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KẾ HOẠCH TỔ CHỨC XÉT HỌC VỤ, 
XÉT VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP 
NĂM HỌC 2015 - 2016
Căn cứ tiến độ năm học 2015-2016 ban hành theo quyết định số 176/QĐ-CNTĐ-ĐT ngày 08/07/2015 của Hiệu trưởng, Phòng Quản lý đào tạo xây dựng kế hoạch tổ chức xét học vụ, xét và công nhận tốt nghiệp năm học 2015 – 2016, cụ thể như sau:
I. Thành lập Hội đồng xét học vụ, xét tốt nghiệp năm học 2015-2016, gồm:

1. Bà Nguyễn Thị Lý
Hiệu trưởng
:
Chủ tịch
2. Bà Phạm Ngọc Tường
Phó Hiệu trưởng
:
Phó chủ tịch TT
3. Ông Nguyễn Xuân Toán
Phó Hiệu trưởng
:
Phó chủ tịch

4. Ông Phạm Quang Tuấn
QTP. Quản lý Đào tạo
:
Ủy viên TT
5. Bà Nguyễn Thị Diễm Ý
TP. CTCT HSSV
:
Ủy viên

6. Ông Huỳnh Thiên Vũ
TP. Thanh tra pháp chế
:
Ủy viên

7. Ông Từ Hồ An Hội
GĐTT. ĐTNNL&HTDN
:
Ủy viên

8. Ông Võ Ngọc Bảo
QTK. Tài chính – kế toán
:
Ủy viên

9. Ông Nguyễn Minh Tuấn
TK. Quản trị kinh doanh
:
Ủy viên

10. Ông Bùi Phương Tùng
TK. Cơ khí
:
Ủy viên

11. Ông Võ Thành Trung
TK. Công nghệ thông tin
:
Ủy viên

12. Ông Tôn Ngọc Triều
TK. Điện - Điện tử
:
Ủy viên

13. Ông Phan Lê Vĩnh Thông 
TK. Tiếng Anh
:
Ủy viên 

14. Bà Nguyễn Thị Thúy Ngân 
TK. Du lịch 
:
Ủy viên
15. Bà Bùi Thị Uyên
TK. Tiếng Hàn
:
Ủy viên

16. Ông Trần Hồng Văn
TK. Công nghệ tự động
:
Ủy viên

17. Bà Lưu Thị Thu Hương
TK. Khoa học cơ bản
:
Ủy viên

18. Ông Nguyễn Long An Di
PTP. Quản lý Đào tạo
:
Ủy viên
19. Bà Nguyễn Thị Ái Chi
NVP. Quản lý đào tạo
:
Ủy viên thư ký

II. Xét học vụ:
	Stt
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	HỌC KỲ 1: (THÁNG 04/0216)

	1 
	Trước 21/3/2016
	Hoàn thành nhập điểm vào phần mềm UIS
	Khoa, GV

	2 
	Từ 21/3 đến 31/3/2016
	Kiểm tra, xử lý dữ liệu, in dự thảo kế quả xét học vụ gửi về các Khoa
	P.QLĐT

	3 
	Từ 01/4 đến 09/4/2016
	Tổ chức thông báo đến HSSV; kiểm tra, rà soát từng trường hợp và phản hồi về P.QLĐT
	Khoa, CVHT

	4 
	Ngày 14/4/2016
	Họp xét học vụ học kỳ 1 năm học 2015-2016
	Hội đồng xét học vụ

	5 
	Từ 18/4 đến 23/4/2016
	Ban hành quyết định và danh sách HSSV bị cảnh báo học vụ, buộc thôi học
	P.QLĐT

	6 
	Từ 25/4/2016 đến 07/5/2016
	Gửi quyết định cảnh báo học vụ, buộc thôi học để thông báo đến địa phương, gia đình của HSSV
	P.CTCTHSSV

	HỌC KỲ 2: (THÁNG 09/20106)

	1 
	Trước 29/8/2016
	Hoàn thành nhập điểm vào phần mềm UIS
	Khoa, GV

	2 
	Từ 29/8 đến 01/9/2016
	Kiểm tra, xử lý dữ liệu, in dự thảo kế quả xét học vụ gửi về các Khoa
	P.QLĐT

	3 
	Từ 05/9 đến 10/9/2016
	Tổ chức thông báo đến HSSV; kiểm tra, rà soát từng trường hợp và phản hồi về P.QLĐT
	Khoa, CVHT

	4 
	Ngày 15/9/2016
	Họp xét học vụ học kỳ 2 năm học 2015-2016
	Hội đồng xét học vụ

	5 
	Từ 19/9 đến 24/9/2016
	Ban hành quyết định và danh sách HSSV bị cảnh báo học vụ, buộc thôi học
	P.QLĐT

	6 
	Từ 26/9 đến 08/10/2016
	Gửi quyết định cảnh báo học vụ, buộc thôi học để thông báo đến địa phương, gia đình của HSSV
	P.CTCTHSSV


III. Xét và công nhận tốt nghiệp:
	Stt
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	ĐỢT 1- THÁNG 05/2016: (BẬC CAO ĐẲNG)

	1
	Từ 21/3 đến 23/4/2016
	Đăng ký xét tốt nghiệp tại Khoa

(Các trường hợp đăng ký trễ sẽ được xét tốt nghiệp trong đợt 2 – tháng/2016)
	Sinh viên

	2
	Trước 09/4/2016
	Tổ chức xác minh văn bằng, chứng chỉ đáp ứng chuẩn đầu ra cho sinh viên
	Phòng Thanh tra pháp chế

	3
	Từ 25/4 đến 07/5/2016
	Tổng hợp, kiểm tra, rà soát và gửi dự thảo danh sách SV đủ điều kiện tốt nghiệp về P.QLĐT
	Khoa

	4
	Từ 09/5 đến 14/5/2016
	Tổng hợp, kiểm tra, rà soát danh sách SV đủ điều kiện tốt nghiệp do các Khoa gửi
	P.QLĐT

	5
	Từ 16/5 đến 21/5/2016
	Công bố dự thảo danh sách SV đủ điều kiện tốt nghiệp và tiếp nhận, giải quyết những thắc mắc của SV
	Khoa; P.QLĐT

	6
	Ngày 26/5/2016
	Họp xét công nhận tốt nghiệp
	Hội đồng xét tốt nghiệp 

	7
	Từ 28/5/2016
	Công bố danh sách SV tốt nghiệp đợt 1 năm học 2015-2016
	P.QLĐT;

Khoa

	8
	Từ 30/5 đến 04/6/2016
	SV tốt nghiệp có nhu cầu đăng ký cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời tại Khoa
	SV; Khoa

	9
	Từ 06/6 đến 07/6/2016
	Lập danh sách SV đăng ký cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời gửi về P.QLĐT
	Khoa

	10
	Từ 08/6 đến 11/6/2016
	In giấy chứng nhận tốt nghiệp gửi về các Khoa để cấp cho SV
	P.QLĐT

	11
	Từ 13/6 đến 25/6/2016
	Tổ chức in bằng tốt nghiệp cho SV
	P.QLĐT

	12
	Từ 27/6/2016
	Cấp bằng tốt nghiệp cho SV
	P.QLĐT

	ĐỢT 2- THÁNG 8/2016: (BẬC CAO ĐẲNG VÀ TCCN)

	1
	Từ 10/7 đến 30/7/2016
	Đăng ký xét tốt nghiệp tại Khoa

Lưu ý:

· Các trường hợp đăng ký trễ sẽ được xét tốt nghiệp trong đợt 1 năm học 2016-2017.

· HSSV học các lớp chính quy ngoài giờ đăng ký xét tốt nghiệp tại TT.ĐTNNL &HTDN
	HSSV

	2
	Trước 23/7/2016
	Tổ chức xác minh văn bằng, chứng chỉ đáp ứng chuẩn đầu ra cho HSSV
	Phòng Thanh tra pháp chế

	3
	Từ 01/8 đến 06/8/2016
	Tổng hợp, kiểm tra, rà soát và gửi dự thảo danh sách HSSV đủ điều kiện tốt nghiệp về P.QLĐT
	Khoa; TTĐTNNL&HTDN

	4
	Từ 08/8 đến 13/8/2016
	Tổng hợp, kiểm tra, rà soát danh sách HSSV đủ điều kiện tốt nghiệp do các Khoa gửi
	P.QLĐT

	5
	Từ 15/8 đến 20/8/2016
	Công bố dự thảo danh sách HSSV đủ điều kiện tốt nghiệp và tiếp nhận, giải quyết những thắc mắc của HSSV
	Khoa; TTĐTNNL&HTDN; P.QLĐT

	6
	Ngày 25/8/2016
	Họp xét công nhận tốt nghiệp
	Hội đồng xét tốt nghiệp 

	7
	Từ 27/8/2016
	Công bố danh sách HSSV tốt nghiệp đợt 2 năm học 2015-2016
	P.QLĐT;

Khoa; TTĐTNNL&HTDN

	8
	Từ 29/8 đến 03/9/2016
	HSSV tốt nghiệp có nhu cầu đăng ký cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời tại Khoa/TTĐTNNL&HTDN
	HSSV; Khoa

	9
	Từ 05/9 đến 06/9/2016
	Lập danh sách HSSV đăng ký cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời gửi về P.QLĐT
	Khoa; TTĐTNNL&HTDN

	10
	Từ 07/9 đến 10/9/2016
	In giấy chứng nhận tốt nghiệp gửi về các Khoa để cấp cho HSSV
	P.QLĐT

	11
	Từ 12/9 đến 24/9/2016
	Tổ chức in bằng tốt nghiệp cho HSSV
	P.QLĐT

	12
	Từ 26/9/2016
	Cấp bằng tốt nghiệp cho HSSV
	P.QLĐT


Đề nghị các Phòng/Khoa/Trung tâm có liên quan thông báo đến HSSV để biết và cùng phối hợp thực hiện.
Trân trọng kính chào./.
   
	Nơi nhận:

· BGH;

· Các Phòng/Khoa/TT;

· Lưu.
	TL. HIỆU TRƯỞNG

QTP. QUẢN LÝ ĐÀO TẠO

(Đã ký) 
Phạm Quang Tuấn
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