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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

1 Danh muc

1.1 Danh muc tai kho an ngan hang

Danh muc tai khodn ngan hang dung dé Iwu trir cac théng tin ctia céc tai khoan ngan
hang ma doanh nghiép dang giao dich. M6t sb théng tin trong danh muc tai khoan
ngan hang nhuw tai khodn ngan hang, tén ngan hang, tinh thanh sé dwoc dung dé in
gidy bao no (UNC) tir chwong trinh.

Giai thich cac tr wong trong danh m uc ngan hang

|EH Sira tai khodn ngdn hang

Tai khoan 11221 Ed TiEn g ngdn hang ACB

Tai kwndAn nodn hang M1 2011 46AR26RA 1125

Tén ngan hang Mg&n hang Thugng mai cf phan A Chiu
Tén khar ACR

Tinh thanh Thanh pad HS Chi Minh

Bién thoai 083 72835222

S0 gui ban sao (Fax) 083 72835255

Ghi chid i’

Trang thai 1 1-Cén s dung, 0 -Khing con st dung

e Taikhoan
Tai khoan trong “Danh muyc tai khoadn”.Méi tai khoan trong danh muc chi
dwoc gan véi mot tai khodn ctia doanh nghiép tai ngan hang.

e Taikho an ngan hang
Sé tai khoan doanh nghiép mé tai ngan hang.

e Ténngéan hang/Tén khac
Tén va tén tiéng Anh ctia ngan hang. Tén clia ngan hang khong dwoc dé
trang.

e Tinh thanh
Ngan hang dang nam tai tinh, thanh phé nao.

e Dién tho ai/ Fax/ Ghichu
S dién thoai, sb fax va cac ghi chi vé tai khoan ngan hang.

Chi tiét cac thao tac lam viéc véi danh muc dé nghi xem thém “Nhirng hwéng dan

chung vé cap nhat cac danh muyc”

1.2 Danh muc kh é wéc

Danh muc khé woc dwoc 1ap khi c6 mét hop dong tin dung voi ngan hang hoac mot
khoan vay gira doanh nghiép v&i cac doi twgng khac. Bé thyc hién dwgce cac bao céo
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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

khé wéc, can thye hién khai bao cac trwdng s dung trong danh muc chirng t cda
cac chirng tw co lién quan.

Giai thich cac tr wéng ng an thdéng tin chinh

(B Sira khé wdc
Ma khe udc KUDD1
Tén khé udc Khé wdc di vay Ngdan hang ACB - CN HCM
Tén khac
Loai khé udc 1 1 - Eivay, 2 - Cho vay

Théng tin chint | Théng tin Iai suat | Thong tin thanh toan || Khac |

Noay 01/01/2015 E2 S5 kh udc _ Kuooi
Theo dbi =5 du 1 1-G5,0-Khing

Ma nt VHD Bl Afing Viét Nam 1 LSi sud thi da (%) 0.00
Tién vay ngoai 1& 600 000 000.0 Tién vey 600 000 000.0
Mody vy o1/o1f20s  EE Moay o han 2/12/72015 ER
Chu ki thanh todn 180 ngay 55 EBn thanh todn 2
Tai khndn vay 311-ACR Bl vay ngin han ACB

Mgan hang ACB Bd wgan hang ACBE - CN HCM

R4 phin thur hign FH Hd 25 phan ban hang

M3 hap dong HDBHOO1  Hd Hgp dong ban hang 001

M3 i vice HTENN Hd wu viéc HTKDD1

e M&akhé wéc

Mét ma khé wéc sé dugc tinh theo mét 1an gidi ngan cla ngan hang.

e Ngay kh é wéc/ S6 khé wéc
Ngay 1ap khé woc véi ngan hang. Sé cla khé wéc dung dé ghi sé cla
nhirng tai liéu lién quan ma khé wéc dwoc dung dé’ theo doi. Thong
thwong, trwdng nay dugc dung chung voi trwedng ma khé woc. Ngam dinh
trwdng “SO khé wéc” = “Ma khé wéce

e Loaikhé wéc
Gom 2 loai: “1 — Bi vay”, “2 — Cho vay”. Trwong hop diéu kién loc chon
loai khé wéc 1a “2 — Cho vay” thi thanh toan lay bén phat sinh c6, tién vay

l&y bén phét sinh no. Loai khé wéc c6 trong man hinh loc cac bao céao
sau:

- Béang ké chirng tir theo khé wéc;

- Téng hop phét sinh theo khé wéc;

- Bang can déi phat sinh theo khé woc;
- Bang tdng hop sé dw khé wéc dau ky;

- Bang tdng hop sé dw khé wéc cudi ky;
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Tai liéu hwéng dan st dung

Ké toan vdn bang tién

- Béang ké danh sach céc khé wéc vay;

- Bang ké tinh l4i chi tiét theo khé worc;

- B&o céo chi tiét tinh hinh tién vay;

- Bé&o céo tdng hop tinh hinh tién vay:;

- Bao céo theo ddi thoi gian thanh toan cac khoan vay;

- Bang ké tinh 13i khé wéc vay vuot mirc quy dinh.
Theo doi s 6 dw

Tuy chon theo déi sé dw dé chwong trinh chuyén sé dw sang ndm sau.
Néu khé wéc khong theo ddi s6 dw, sb dw cta khé wéc sé khong dwoc
chuyén sang nam sau va khi vao sé dw dau ky cta khé wéc ciing khong
nhap dwoc sb dw cla cac khé wéc nay.

Ma ngoaité

M4 tién té khi thyee hién khé wéc
Tién vay ngo aité

Gia tri khé wdc theo ma tién té cla khé woc.
Tién vay

Gié tri khé wéc dwoc quy ddi theo tién hach toan.
Ngay vay

Ngam dinh lay bang “Ngay khé wéc” nhung dugc phép sira.

Ngay dao han

Ngay dao han cua khé wéc dwoc siv dung trong cac bang ke tinh lai cia
khe worc, 1ai suat sau ngay dado han sé la 1ai suat qua han.

L&i su at t6i da

Lai suat tbi da dwoc ding dé tinh toan trong “Bang ké tinh i ctia khé wéc

vuot mire quy dinh”. Bay la bao cao tham khao dé tinh chi phi hop ly, hop
I& khi quyét toan thué TNDN.

Chu ky thanh toan

Khoang thoi gian gitra cac lan trd no cha khé wéc. Dung dé tinh toan
trong b&o céo “Bao cao theo déi thoi gian thanh toan cac khoan vay”.

Sé lan thanh toan

S Ian theo tirng chu ky thanh toan
Tai kho an vay / Ngan hang
Tai khoadn vay va ngan hang cho vay. Trwong “Ngan hang” dwgc tham

chiéu trong danh muc khach hang. Tai khoan vay phai la tai khoan chi tiét
dwoc lay trong danh muc tai khoan.

Bo6 phan th wc hién
M& bd phan kinh doanh va ma bd phan thuc hién khé wéc. Truong “Bo

phan” dwgc tham chiéu trong danh muc bd phan, la théng tin tham khao
thém.

Hop déng mua / Ma v u viéc

Hop ddng mua va M4 vy viéc st dung’tién vay trén bao cao “Bang ké cac
khé wéc vay” va “Bang ké tinh 1ai chi tiét theo khé wéc”.
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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

Giai thich cac tr wong ng an thong tin 13i su &t

Ma khé woc KU001

Tén khé udc Khé wdc di vay Ngdan hang ACB - CN HCM
Tén khac

Loai khé udc __ 1 1-Eivay, 2 -Chovay

“Théna tin chink | Théna tin 15 sudt | Théna tin thanh toan | Khac |
H o+ & B2 B

Lai sudl (%) Higu luw Lir Ghi chi

1 12.00 |01/01/2015

Y g L B R

e Laisu 4t thang (%)

Lai suat 4p dung cho tirng thei diém khi so sanh ngay déo han khé wéc so
v&i ngay hiéu lyc.
e Hiéu lwc twr ngay

Dva vao thoi gian nay, ngay dao han va ngay tinh Iai dé xéac dinh muc lai
suat trong han va qué han.

Vi du:
Khé wéc ABC, Vay 1.000.000.000, Ngay vay 01/01/2009, ngay dao han
31/01/2009.
Ldi sudt thamg (3) Hiéu luc tir ngay Ghi chi
1 01/01,/2009
1.2 20/01/2009
15 01/02/2009 L&i qua han

Két qué (don vi: 1.000.000)
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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

Tinh S6 Sé
Tinh 1&i tU ... dén ... < ngay noay L&i trong han L&i qua han
ngay | trong qua
tra? han han
@ 2 @) “@ &) (6)
01/01/2009 -> 0 30 0 =(1000x0.01x19/30) +
31/01/2009 (1000x0.012x11/30)
01/01/2009 -> 1 31 0 =(1000x0.01x19/30) +
31/01/2009 (1000x0.012x12/30)
01/01/2009 -> 0 31 9 =(1000x0.01x19/30) + | =1000x0.015x9/30
10/02/2009 (1000x0.012x12/30)
01/01/2009 -> 1 31 10 =(1000x0.01x19/30) + | =1000x0.015x10/30
10/02/2009 (1000x0.012x12/30)

Giai thich céc tr wéng ng an théng khac

B Sl khé wec

Ma kh& wdc SANKACE
Tén khé wrdc Vay Magan hang ACB
Tén khac ACB Loan

Théng tin chinh | Théra tin 13i sudt | Kaac |

Ghi chi il

Trang thai 1 0 -Chira, 1 -fang thirchién, 2 - Hodn thann, 3 -Tamdimg, 4 - Hiy

e Phannhém ki éu 1/2/3
Céc nhém duoc st dung dé phan loai cac khé wéc dung trong phan tich
s0 liéu. Cac nhdm nay dwoc lay tir “Danh muc nhém khé wéc”.

Chi tiét cac thao tac lam viéc voi danh myc dé nghi xem thém “Nhirng hwéng dan
chung vée cap nhat cac danh muc”

Mét sé thao tac khi ¢ ap nh at danh m uc
e Laydirliéu tirtép bang tinh excel
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Tai liéu hwéng dan st dung

Ké toan vdn bang tién

Chwong trinh cho phép dwa di liéu tir bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho nguwdi dung.

Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao Danh muc khé uérc;

- Nhan biéu twong Y+, chwong trinh sé tai tép mau dé& ngwoi ding chuyén
di liéu vao tép nay;

- Sau khi da nhap di¥ liéu vao tép bang tinh, d& dwa di liéu nay vao

chwong trinh, nhén~ biéu twong —*, chon tép bang tinh, chuwong trinh sé
tai di¥ liéu tr tép mau vao danh muc.

Ghi chi vé cach nhép tép mau:

- Ma khé wéc: Pinh dang chudi, téi da 8 ky tw. Ma ch/ tdn tai duy nhét
trong cac dong cda cét nay, néu chua cé trong danh muc, chuwong trinh sé
thém vao, néu cé chuong trinh sé thay déi cac thong tin con lai néu chon
la "Chép d&"; Ma khéng dwoc I6ng véi 1 ma khac va khéng duoc chira cac
ky tw: "~1@#$%°&*(),;"<>?/,_;

- Sé khé woc: : Nhép tw do téi da 16 ky tu;

- Loai khé wéc: Chép nhan 1 trong 2 ky sé 1 va 2 (“1 — Hi vay”, “2 — Cho
Vay"),

- Theo ddi s6 dw: Chép nhén 1 trong 2 ky sé 1 va 0 (“1 — C8”, “0 —
Khéng);

- Ma hop déng,‘Mé vu viéc, Ma nt, Tai khoan vay, Ngan hang, B¢ phéan
thure hién: Ma ton tai trong cac danh muc: hop dong, vu viéc, ngoai té, tai
khoan, khach hang, bé phén. B¢ dai téi da twong ung 16, 16, 3, 16, 16, 16
ky t;

- Tién vay: Pinh dang s6, téi da 14 ky sé va 2 sé 1§;

- Tién vay ngoai té: Pinh dang sé, téi da 12 ky sé va 4 sé 18;

- Chu ky thanh toan, Sé I&n thanh toan: Pinh dang sé, t6i da 3 ky sé;

- L&i suét tdi da (%), Lai suét (%): Pinh dang sé, téi da 12 ky sé va 4 sé 1é;
- Ngay, Ngay vay, Ngay dao han, Hiéu lyc te: Dinh dang ngay thang;

- Tén khé wéc, Tén khac: Nhap tw do téi da 128 ky tu.

Ghi chu khac

- Néu khéng cé quyén "Méi", khoéng thé chuyén thém di liéu chua co
trong danh myc tir bang tinh;

- Néu khéng c6 quyén "Scra", khdng thé stra diF liéu da co trong danh muc
ttr bang tinh;

- Khdng hé trer cac tép bang tinh chira macro;

- Bang tinh c6 phién ban 2007 tré& Ién.

2  Capnhat dau ky

2.1 Vaosé dw dau ky khé wéc

Man hinh “Thém s 6 dw khé wéc”
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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

[EH Sira =8 dur d8u ky khé wdc
£ian vl ABC Zéng ty ABC
Tai khoan 311-ACB Bl Vay ngdn han ACB
Ko L YATDO1 Bl vay nuydn han VND Lheu hup dGne =3 STBOO01
Dur ng 200 COoD 000
Du wd 0
Dur g ngoai té 0.00
Du wd nguai LE 0.00
Lurs | | Hiny

Giai thich cac tr wong

e Taikhoan
Tai khoan dinh khoan cho khé wéc nay. Truweng nay dugc lay tr danh
muc tai khoan.

e Khé wéc
Chon loai khé wéc dé theo doi s6 dw. Tredng nay duoc lay tir danh muc
khé wéc.

e Dwno dauky

Sé tién dw bén phat sinh ng’ dau ky.
e Dwco dauky

Sé tién dw bén phat sinh cé dau ky.
e Dwno daukyngoaité

Sé tién ngoai t& dw bén phét sinh ng dau ky.
e Dwco dau kyngoaité

Sé tién du ngoai té bén phat sinh c6 dau ky.

3 Chongtw

3.1 Giaybéoco

3.1.1 Giai thich chiti ét cac tr wéng - loaichirngtir 2, 5va 9

Man hinh nh ap liéu gidy b&o c6 ¢ Gia ngan hang- lo aichngtir 2,5, 9
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Tai liéu hwéng dan st dung Ké toan vdn bang tién

=

nw cila EhAch hang

& ko
1122-DONG AL T3n g NT & nain harg Béna A

Ti&n nt T¥ gia g= Dv&n giai

S nn 24

g

:

| i |1 Hiy

Phan thong tin chung
e Makhach/ Biachi

La déi twong thu tién. Néu gidy bao cé clia ngan hang c6 lién quan dén
thanh toan cong no thi ma khéch sé& 1a ma nha cung cap, nhan vién ho&c
khach hang. Khi d6, khoan thu nay sé dwoc ghi vao cac sb chi tiét cong
no ctia ma dbi twong cong ne. Ma khach dwoc chon tir danh muc khéach
hang.

e Ngwoindptién

Nguoi ndp tién dwoc st dung nhw thong tin tham khao thém trong gidy
bao c6 cda ngan hang (dung dé in chirng ti).

Nguoi ndp tién dwoc tra vé tw dong theo ma khach da chon & trén néu
ma khach c6 khai bao truérng “Déi tAc” va c6 thé nhap lai hodc khéng, tiy
theo khai bao trong “Khai bdo cdc man hinh nhap chirng to”.

e Lydonédp
Thong tin tham khao thém trong giéy bao c6 cla ngan hang. Thong
thwong, do la dién giai cia nghiép vu ké toan.

e Taikhoanne
Tai khoan ghi ng, l1a tai khoan tién gri ngan hang. Tai khoan dwgc chon
tlr danh muc tai khoan.

e Loai phiéu thu
Loai gidy bdo c6 clia ngan hang. Tuy theo tinh chat nghiép vu sé diing céac

loai giay bao c6 cda ngan hang khac nhau. C6 céac loai giay bdo cé cla
ngan hang sau:
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Tai liéu hwéng dan st dung

Ké toan vdn bang tién

- 1-“Thu tién chi tiét theo hoa don”: s& dung trong truéng hop doanh
nghiép c6 theo ddi viéc thanh toan cong no chi tiét theo tirng hoa don
va bd phan ké toan tién mat tién g&ri kiém luén chirc ndng theo ddi
viéc thanh toan chi tiét theo tirng héa don tir gidy béo c6 cla ngan
hang.

- 2-"“Thu cba khach hang”: st dung trong truéng hop bo phan ké toan
tién mat tién gti chi thuc hién thu cho déi twong céng no theo sb tién
nép. Viéc phan bd thanh toan céng no chi tiét theo tirng héa don (néu
c6) dwoc thwe hién & bd phan xir ly cdng no chuyén biét (thudc ké
toan céng ng).

- 3-"Thu cta cac khach hang”: s dung trong trudng hop thu cho mét
ngwdi dai dién ndp tien nhwng phai theo dodi cong ng trén nhiéu doi
twong céng no khac

- 5—*“Thu ngoai té ty gia ghi sé st dung pp trung binh": st dung trong
trwdng hop nghiép vu phat sinh lién quan dén ngoai té c6 tinh ty gia
gia ghi sé theo phwong phép trung binh thang.

- 9-“Thu khéac”: str dung trong trwéng hop thu trwc tiép con lai ngoai
céac loai trén.

Loai gidy bao c6 ctia ngan hang ngam dinh 1a 2. Tuy nhién c6 thé sta lai

gia tri ngam dinh nay trong “Khai bdo cac man hinh nhap chang tt”.

Sau khi da nhap s6 liéu & phan chi tiét thi khong dwoc stra loai ching tiy

nira. Dé stra loai chirng tr phai xda hét cac dong chi tiét.

S6 pt/ Ngay | ap/ Ngay h ach toan

Théng tin vé sb gidy bao c6 cla ngan hang, sb gidy béo c6 ctia ngan hang
dwoc chwong trinh tw ddng danh tang 1én 1 khi nhap ching tr m&i nhwng
nguwoi str dung dwoc stra lai.

Ngay lap gidy bao co6 chi dé tham khao ch khong ding trong tinh toan.
Khi tinh toan thi chwong trinh sé dung ngay hach toan. Ngay hach toan
phai Ién hon ngay da khéa sé.

Méa ngoaité /Ty gia

Ma& cua loai tiép giao dich cla chirng ttr hién th&i. Ma ngoai té chon nhap
tr danh muc tién té.

Ty gia la ty gia giao dich thuc t& dwoc tra vé gia tri tir “Danh muc quy ddi
ngoai t&” dwa trén ngdy ty gia gan nhét trwéc gidy bao c6 hién tai. Trong
trwdng hop ma ngoai té 1a ddng hach toan, ty gia giao dich thuc té sé 1a 1.
Con trd khoéng duyét qua trwerng nay. Phai chon bang chudt dé chon loai
tién giao dich.

Trang thai
Trang thai cla chirng ttr. C6 3 trang thai:
- Lap chirng tir: Chwa chuyén vao bat ky sé sach nao;

- Chuyén KTTH: Néu c6 chirng tir thué VAT thi hoa don sé& chuyén
vao sb sach, bao cao thué. Néu la chirng tir lién quan thanh toan theo
héa don, sé dwoc chuyén vao sé cong no chi tiét theo héa don;

- D4 chuyén vao sb céi: ghi vao tat ca sé sach lién quan.

Néu ching tlr chwa chuyén vao sb céi, sé khong thé xem trén cac sb
sach hoac bao céao tai chinh.
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Tai liéu hwéng dan st dung

Ké toan vdn bang tién

Phan thong tin chiti ét

Tai kho an cé

M& sé cla tai khoan ghi cé trong dinh khoan nghiép vu phat sinh. Tai
khoan cé dwoc chon trong danh muc tai khoan.

Dién giai

Dién giai vé ndi dung phat sinh. Dong dién giai nay sé dwoc chuyén vao
sO céi.
Tién (ngo ai té xxx)

Xxx - m& déng tién giao dich. Sé phat sinh theo déng tién giao dich. Trong
trwong hop ngoai té, tlén sé duwoc tinh toan theo cong thirc [tién xxx * ty
gia]. Tuy nhién néu sb tién thue té cla giao dich [xxx * ty gia] thi co6 thé
nhap trwc tiép gia tri treong tién.

Ty gia ghis &

Trong trvong hop st dung gidy bao co cua ngan hang loai chieng tr 2, ty
gié trong phan chi tiét sé la ty gia ghi so6 cla tai khodn cong ng. Ty gia ghi
s6 clia tai khoan céng no sé dwoc chwong trinh tinh tw dong.

Tién

Sbé phét sinh theo ddng tién hach toan. Néu déng tién giao dich la déng
tién hach toan thi khong hién treong nay. Trucrng nay bang sb tién ngoai
té& nhan vai ty gia ghi s6 nhwng dwoc phép stra theo y chl quan clia ngudi
nhap.

Theo doi t.toan

X ly dbi v&i cac khoan thu tir viéc vay ng nhu 1a hoa don (thudc phan hé
ké toan phai trd). Phuc vy Ién cac bao cao phan tich tudi ng, bao cao chi
tiét thanh toan theo tirng khoan vay.

Chwong trinh ngam dinh gan s6 ching tr, ngay hach toan & phan thong
tin chung vao cac treong so chieng tir, ngay chirng tir twong (rng trong
phan “Thanh toan” va dwoc phép stra lai. Riéng tredong “Ma thanh toan”
thi dwge ngam dinh 18y tr danh muc khach hang (nha cung cap).

Stra ty gia ghi's & (d6i v&iloai chrng tir s6 2)

Xl ly dé sta ty gid ghi s cta cong ng. C6 thé sira ty gia ghi sb da duoc
tinh tw dong b&i chwong trinh bang ty gia tuy y. Khi tinh ty gia cudi thang,
chwong trinh sé khong cap nhat lai ty gia tinh dwgc cho nhirng chirng tie
nay.

Neu tai khoan dbi (ng la tai khodn céng no' gbc ngoai té thi ty gia ghi sb
cudi thang cla tai khoan sé loai phiéu nay ra khi tinh toan

3.1.2 Man hinh nh ap liéu gi &y bao co6 ¢ Gia ngan hang- lo ai cheng tir 1
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Loai ching ttr 1- “Thu chi tiét theo hoa don” st dung trong trwdng hop doanh nghiép
c6 theo ddi viéc thanh toan cong no chi tiét theo tirng hoa don va bd phan ké toan tién
mat tién g&i kiém ludn chirc nang theo ddi viéc thanh toan chi tiét theo tirng hoa don
tr gidy bao c6. Khi thu tién chi tiét theo héa don ta phai chi rd la thu tién cia héa don
nao. Trong trwéng hop thu tién cta nhiéu héa don thi phai tach sb tién ra theo tirng
héa don.

Dé tim hoa don can thanh toan, nhén t6 hop phim "Ctrl+Insert” hodc nhan nat " - -
"M@i” dé tao mot dong chi tiét méi. Sau dé nhap s6 hdéa don hodac nhan nut tim kiém.
Giai thich chi tiét cac trwéng trong man hinh gidy béo cé- loai chieng tir 1

(Xem trong huéng dan Phiéu thu)

3.1.3 Man hinh nh ap liéu gi 4y bao c6 ¢ ta ngan hang- lo ai chirng tir 3
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Trwong hop thu cho nhiéu khach ciing glong nhw truo’ng hop loai g|ay bdo cé cua
ngan hang cho mét khach. Biém khac biét & day la & moi dong chi tiét hach toan cé
thé nhap cac ma khach khac nhau. Ngoai ra, ddi v&i cac phat sinh ngoai t&é ma ding
loai chirng tlr nay thi chwong trinh chi ghi nhan va hach toan theo ty gia giao dich,
khong tao chénh léch ty gia.

Mét s6 thao tac khi ¢ ap nhat chirng ttr loai 3

Két nhap div liéu tir tép excel (chiti &t tirng ch g t )
Chwong trinh cho phép dwa di liéu tir bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho ngwoi dung.
Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao chirng tw;

- Nhan biéu twong '+, chwong trinh sé tai tép mau dé nguoi dung
chuyén di liéu vao tép nay;
- Sau khi da db dir liéu vao tép bang tinh, dé dwa di liéu nay vao
chwong trinh, nhén biéu twong J‘f‘, chon t&p bang tinh, chwong trinh
sé tai di¥ liéu tr tép mau vao chi tiét cta phiéu.

Chuong trinh sé& bao 16i trong 1 sé trurong hop sau:

- D liu céc cot chira méa céac déi twong lién quan khéng cé trong cac
danh myc hién cé (khach hang, tai khoan, vu viéc...), trong trirong hop
nay, chuong trinh vdn mang dé liéu vao man hinh chi tiét nhung khi luu sé
cénh bao "Trwong xxx chuwa nhap hodc gia trj nhap khéng hop 16", nguoi
dung phai chinh sda trwdc khi lw;

- D7 liéu chudi dai quéa dé réng cho phép.

Ghi cha khac
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- Chuwong trinh chi hé tro chuyén di# liéu chi tiét cda timg phiéu, ding
trong trirong hop thwong xuyén nhdp nhing but todn dinh ky twong tw
nhau;

- Néu khong cé quyén "M6i", khong thé chuyén thém di liéu chua cé
trong chi tiét;

- Néu khéng c6 quyén "Scra”, khong thé stra di¥ liéu da c6 trong trong chi
tiét;

- CAc trwong tén trong danh muc, nguoi dung khéng cédn nhép, chuong
trinh sé tw cap nhét lai.

3.1.4 Phan thang tin thanh toan

Thoéng tin thanh toan dung dé& cap nhat "Ma thanh toan", "Sé chirng ti","Ngay ching
" trong trwong hop st dung loai phiéu thu 2 va c6 chon "Theo ddi thanh toan".
CAc thong tin nay sé duwgc lwu lai trong chi tiét thanh toan va xt Iy thanh toan twong
dwong nhw héa don cdng no.

3.15 Phan thong tin ch rng tw géc

Phan thong tin ching tir géc ding dé lwu cac thong tin s6 luong chirng tir kém theo
va ghi chl cac chirng ttr, thdng tin nay dung dé in chirng ttr.

Trong cac chdng ter thu chi, ty gia ghi sé céc tai khoan géc ngoai té sé duoc ap lai
chdng tir, cong thie tinh toan dé nghi xem thém “Nhéng hwong dan khac vé phan hé
von bang tién”.

3.1.6 Mét sé thao tac khi ¢ ap nhat chrng tw

Két nhap dir liéu tir tép excel (hang lo at) (loai ching tir 2,3,9)

Chuwong trinh cho phép dwa dir liéu tir bang tinh vao chwong trinh aé
tiet kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho ngwdi dung.
Quy trinh thyc hién nhw sau:

- Vao gidy bao co;
- Nhén biéu twong H+, chwong trinh sé tai tép mau dé nguoi ding
chuyén di liéu vao tép nay;
- Sau khi da d6 di lieu vao tép bang tinh, d& dwa di¥ liéu nay vao
chwong trinh, nhén biéu twong “+ chon tép bang tinh, chwong trinh
sé tai di liéu tir tép mau.
Ghi chii vé céach nhép céac cét diF liéu cua tép mau:
- Téi khoan ng, Tai khodn c6, Ma khach: Tai khoan phai la tai khoan chi
tiét;
- Sé chumg ter: Cho phép nhép dang chudi, d6 dai téi da 12 ky tuw;

- Ngay ching ti : Bjnh dang theo kiéu ngay thang. Ngay khoa sé téng,
khoa soé theo chimg tir trieée ngay chdng tee nhap vao;

- Loai ching ter: Chuwong trinh chi hé tror cho céc gidy bao cé loai 2, 3, 9;

- Tién: Nhap kiéu s, dé dai téi da 14 sé va 2 sé 1é (theo chudn chuong
trinh);

- Ma khach, Tk ¢6, Vu viéc, BG phan, Lsx, San phdm, Hop déng, Phi, Khé
wéc: Nhdp cac ma ton tai trong danh muc twong tng, dé dai twong ung
v6i cach nhap trong man hinh thém méi (sira) danh muyc;
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Chwong trinh sé théng béo 16i trong 1 sé triong hop sau:

- Di¥ liéu cot chira ma khach hang, tai khoan khong co trong cac danh
muyc tai khoan hodc tai khoan téng hop. Trong trwwong hep nay, chwong
trinh sé chiré dja chi 6 khéng hop 1€;

- Céc truong hop budc nhép sé liéu khéng duoc dé réng (sé chimg te,
ngay chang ter...);

- Di# liéu chudi dai qua dé réng cho phép, do réng twong tw nhw nhép tha
cong.

Ghi chu khéc:

- Khi da khoa sé liéu hé thdng hodc khoa sé liéu theo ching tir (c6 ngay
khoa sau ngay bat dau nhap liéu) thi khdng thé chuyén di liéu;

- Ngwoi ding phéi cé quyén "Méi" trong chic ndng "Gidy bao co';

- Chikiém tra triing chumg tir (néu ton tai s6 ching tp), khong kiém tra chi
tiét theo cac tham sé khac trong danh muc ching ter,

- Mudn cép nhét chi tiét nhiéu dong cho mét chumg tir, thi ngudi ding
nhéap liéu nhiéu dong trong bang tinh c6 cung sé chdng tir va ngay ching
ter, trong tromg hop do, chuong trinh sé két nhap thanh mét chung tir
twong umng;

- Churong trinh ch/i hé tro' két nhap cho déng tién hach toan, khong hé tro
cho dong tién ngoai té;

- Chuong trinh chi hé tro ke:'t nhdp voi trang thai “Ldp chung to”’, nguoi
dung sé chuyén vao cac sé lién quan bang cach sdra ching tor da két
nhép;

- CAc trwong tén trong danh muc, nguoi dung khéng cédn nhép, chuong
trinh sé tw cap nhét lai;

- Khong hé trg’ cac tép bang tinh chira macro;

- Bang tinh cé phién ban 2007 tré 1én.

Chi tiét cac thao tac lam viéc voi ching tir d& nghi xem thém “Nhirng huéng dan
chung vé cap nhat cac chirng tw”.
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3.2 Giaybédono

3.2.1 Man hinh nh ap liéu gidy béo n ¢- loai chpng tir 2, 5va 9

Ly do i Chi ti€n nang thang SF20L 1
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Giai thich chi ti ét cac tr wong - loaichngtitr 2, 5va 9

Phan thong tin chung
e Ma khach
Dai twong chi tién. Néu gidy bao no' c6 lién quan dén thanh toan cong no
thi ma khach sé la mé nha cung cap, nhan vién hoac khach hang. Khi do,
khoan chi nay sé dwoc ghi vao cac sb chi tiét cong ne’ cia méa doi twong
cong no. Trong nhirng trvong hop chi thang nhu mua hang héa dich vu
tra tien ngay, ma khach chi 1a thong tin tham khéo hodc c6 the dwgc ding
cho cac bang ké chieng tr thue GTGT sau nay. Ma@ khach dugc chon
nhap tr danh muc khach hang, nha cung cap.

e Dijachi/Ngweinhan tién
Théng tin tham khéo thém trong gidy bao ng.

Dia chi/Nguoi nhan tién duoc tra vé ty dong theo ma khach da chon &
trén néu ma khéach c6 khai béo trwdng “Doi tAc” va cé thé nhap lai.

e Lydo

Théng tin tham khao thém trong gidy béo no.
e Loaiphiéu chi

Loai gidy bao ng. Tly theo tinh chét nghiép vu sé ding céc loai gidy bao
no khac nhau. Cé céac loai giay bao ng sau:
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- 1- "Chi tiét theo héa don";- 1- “Thanh toan chi tiét theo hoa don”: sir
dung trong trwong hop doanh nghiép c6 theo ddi viéc thanh toan cdng
no chi tiét theo tirng hda don va bd phan ké toan tién gri kiém ludn
chirc nang theo ddi viéc thanh toan chi tiét theo tirng hoa don.

- 2-“Chi cho khéach hang”: s& dung trong trwérng hop bd phan ké toan
tién glri chi thwe hién chi cho déi twong cong ne theo sé duyét. Viéc
phan bd thanh toan céng ne chi tiét theo tirng héa don (néu cé) duwoc
thwee hién & b6 phan xt ly cong ng’ chuyén biét.

- 3- “Chi cho céc khach hang™: str dung trong treong hop chi cho mot
dc}i twong dai dién nhan tién nhwng phai theo doi cong ng trén nhiéu
doi tweng cong no khac.

- 5 —“Chi ngoai té ty gia ghi s st dung pp trung binh": st dung trong
treong hop nghiép vu phat sinh lién quan dén ngoai té co tinh ty gia
gi& ghi s6 theo phwong phéap trung binh thang.

- 9- "Chi khac™: str dung trong trwdong hop chi thanh toan thdng. Loai
nay dwoc st dung phd bién nhat. Cac chirng tir c6 hda don GTGT sé
nhap theo loai nay

Tai kho an co

Tai khoan ghi ¢, théng thwdng la tai khoan tién givi. Tai khodn dwoc chon
tr danh muc tai khoan.

S6 pc/ Ngay | ap / Ngay h ach toan

Théng tin vé sb gidy bao ng, sb gidy bao ng’ dwoc chwong trinh tw dong
danh tang lén 1 khi nhap ching tr méi nhwng ngwoi st dung dwoc stra
lai.

Ngay lap gidy b&o no chi d& tham khao chir khéng dung trong tinh toan.
Khi tinh toan thi chwong trinh sé dung ngay hach toan. Ngay hach toan
phai Ién hon ngay da khéa sé.

Méa ngoaité/Tygiags/ Ty gia
Ma& cua loai tiép giao dich cla chirng ttr hién thoi. Ma ngoai té chon nhap
tr danh muc tién té.
Ty gia ghi s6 dwoc ty dong tinh theo phwong phap chon trwdc trong danh
muc tai khoan. Trong trwdng hgp ma ngoai té la dong hach toan, ty gia ghi
sOsélal.
Chay:
Truong ty gia va ty gia ghi s6 sé chuyén déi vj tri cho nhau (v; tri hiéu luc
va vo hiéu) trong tumg loai chdng ter cu thé:
- Loai 1/2/5: Nhép ty gia ghi s6;
- Loai 3/9: Nhép ty gia.
Trang thai
Trang thai cla chirng ttr. C6 3 trang thai:

- Lap chirng tlr: Chwa chuyén vao bat ky sé sach nao;

- Chuyén KTTH: Néu c6 ching tir thué VAT thi hoa don sé chuyén
vao so sach, bao cao thué. Néu la chirng ttr lién quan thanh toan theo
héa don, sé dwoc chuyén vao sé cong no chi tiét theo héa don;

- D4 chuyén vao sb céi: ghi vao tat ca sé sach lién quan.

Néu ching tlr chwa chuyén vao sb céi, sé khong thé xem trén cac sb
sach hodc bao céo tai chinh.
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Phan thong tin chiti ét

Taikhoan ng

Mé& sb cla tai khoan ghi no trong dinh khoan nghiép vy phét sinh. Tai
khoén ng dwoc chon trong danh muc tai khoan.

Dién giai

Dién giai vé ndi dung phat sinh. Dong dién giai nay sé dwoc chuyén vao
s0 céi lam ghi cha chirng tr.

Tién (ngo ai té xxx)

Xxx - ma déng tién giao dich. S6 phat sinh theo dong tién giao dich. Trong
treong hop ngoai té, tien sé dwoc tinh toan theo cong thirc [tién xxx * ty

gia]. Tuy nhién néu sb tién thue té cla giao dich [xxx * ty gia] thi co6 thé
nhap trwc tiép gia tri treong tién.

Tién

So phét sinh theo ddng tién hach toan. Néu déng tién giao dich la dong
tién hach toan thi khong hién treong nay. Trucrng nay bang sb tién ngoai
té nhan vaéi ty gia quy ddi nhung dwoc phép stra.

Phan thong tin thu é

MAau bc

Dung dé loc khi 1&n cac bao cdo thué & phan hé bao cao thué.
Bao gom céc loai sau:

- 3- Hoa don gia tri gia tang;

- 4- Hang hoa, dich vu mua vao khéng c6 hoa don;

- 5- Hoa don ban hang théng thwong.

Ma tinh ch at

Tinh chat thué GTGT cua hang ho4, dich vu mua vao theo qui dinh. Dung

dé& phan loai khi Ién bao céo “Bang ké hoa don, chirng t&» hang hoa, dich
vu mua vao (mau 01-2/GTGT)".

Bao gébm céc tinh chat sau:

- 1- Hang ho4, dich vu dung riéng cho SXKD chju thué GTGT, da phat
sinh doanh thu;

- 2- Hang ho4, dich vy dung riéng cho SXKD khéng chju thué GTGT;

- 3- Hang ho4, dich vu dung chung cho SXKD chiu thué GTGT va
khoéng chiu thué GTGT;

- 4 Hang hqé, dich vu dung cho TSCD chwa phét sinh doanh thu dwoc
khau trir dan theo quy.

- 5- Hang héa, dich vu khéng phai tbng hop khi lén t& khai 01/GTGT.
Ma&u hoa don

Trwong “Mau héa don” ngdm dinh 14y tir tham sé tdy chon, cho phép stra
lai.

Chuong trinh sé& xét thir ty wu tién dé két xuét 1én cot "Ky hiéu mau hoa
don" cla bao céo thué:

- Néu truong “MAu hoa don” c6 cap nhat, chuong trinh sé ngam dinh
dung treong nay dé 1én bao cao thué;
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- Néu trvong “Mau hoa don” khong cap nhat, chwong trinh s& ngam
dinh dung thgm sO "Ky hiéu mau s hdéa don dau vao ngam dinh"
trong tham so tuy chon;

- Néu tham s6 "Ky hiéu méu s6 hoa don dau vao ngam dinh" trong
tham so6 tuy chon khéng khai bao, chwong trinh sé khéng thé hién trén
béo céo.

Sé hoa don / Sé seri

Sb6 hoa don va sé seri hda don cliia nha cung cap.
Ngay hoa don

Ngay ghi trén héa don clia nha cung cap.

M4 khach thu é

Ma clia nha cung cép hang hoéa, dich vu. Ngam dinh ma nay sé la ma
khach cla giay bao ng nhwng cé thé stra lai dwoc. Ma dwoc chon trong

danh muc khach hang. Sau Ighi nhép ma chupng trinh sé cap nhat cac
treong tén, dia chi, ma so6 thué cda nha cung cap.

Trwong nay co thé boé qua trong trvong hop ta muén tw nhap tén, dia chi,
mé& so thué cua nha cung cap. Viéc ty nhap cac trwong nay thuong st
dung trong trwdng hop nha cung cap 1é.

Tén khach hang thu é

Tén cda nha cung cép hang hoa, dich vu. Néu khong c6 ma thué, co thé
nhap tryec tiep.

M& sé thué

M4 sé thué clia nha cung cép.

Hang héa, dichvu

Tén (nhém) hang hoéa, dich vu mua vao.
Cuc thu é

Ma clia cuc thué noi doanh nghiép bao cao phan thué dwoc khau trir nay.
Ma cla cuc thué dwoc chon trong danh muc khach hang.

Trwong nay dwgc siv dung trong tredng hop phai theo doi nhiéu cuc thué
khac nhau. Trweong hgp nay thwong xay ra déi véi cac cong ty ¢ cac don
vi trwe thude & cac dia ban khac nhau.

Phan thong tin khac

Lwuy:

Theo dbi t.toan

X ly d6i v&i cac khodn chi cho vay, tam (rng nhw 1a hoa don (thudc phan
hé ké toan phai thu). Phuc vu 1&én cac bao céo phan tich tudi no, béo céo
chi tiét thanh toan theo twng khodn cho vay, tam (ng.
Chuwong trinh ngadm dinh gan sb ching ttr, ngay hach toan & phan théng
tin chung vao céac trwong sé ching tir, ngay chirng tir twong (rng trong
phan “Thanh toan” va dwoc phép sira lai. Riéng trwong “Ma thanh toan”
thi dwoc ngam dinh lay tlr danh muc khach hang (nha cung cap).

Slra ty gia ghis
Xl ly dé stra ty gid ghi s6 cla tai khodn tién. Co thé stva ty gia ghi s da
dwoc tinh ty dong béi chwong trinh bang ty gia tuy y. Khi tinh ty gia cudi

thang, chwong trinh sé trir khodn phat sinh nay khédi cong thirc tinh toan
va khong cap nhat lai ty gia tinh dwgc cho nhirng chirng tir nay.
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- Chinh4p cac chung ter thué trong gidy béo ne loai chung ter 9 vi gidy
béo no loai nay phuc vu cho cac khoan chi tra ngay.

- Trong triromg hop st dung loai ching tir bang 2 ta ciing c6 thé phan
bé sé tién da chi cho timg héa don nhung viéc phan bé duoc thuc
hién & phan hé ké toan céng no phéi trd. Chuong trinh sé liét ké
nhing gidy bao no da chi trong phan hé tién mat, tién g va cac hoa
don lién quan dén khach hang hién thoi chua tét toan dé ta thuc hién
phan bé sé tién chi cho cac héa don twong dng.

3.2.2 Man hinh nh ap liéu giay béo n o- loai chieng tir 1

Loai chirng tir bao ng 1- “Chi chi tiét theo hoa don” siv dung trong trwdng hop doanh
nghiép c6 theo dbi viéc thanh toan céng no chi tiét theo tirng héa don va bd phan ké
toan tién mat tién gi kiém ludn chiérc nang theo ddi viéc thanh toan chi tiét theo tirng
héa don tir bao ng. Khi chi tién chi tiét theo hdéa don ta phai chi ré 1a chi tién cho héa
don nao. Trong trwdng hop chi tién cho nhiéu héa don thi phai tach s tién ra theo
tirng héa don.

Dé tim hoa don can thanh toan, nhan t6 hop phim "Ctrl+insert” hogc nhén nit EI -
"M@i” dé tao mot dong chi tiét méi. Sau dé nhap s6 hdéa don hodac nhan ndt tim kiém.

Tmow_ = e . i
B ASM™ Giay Dao no = ]
M kg h VINM Clng Ly =iia Vinamlk 58 phidu i 155
a chi 152 Nguyén tinh Chisu, .10, Q.3 Mgay lap 14102011
Narfirhintién  Nauvén Vin Ti
1edn i Thank tndn Han hing then ads don 1557 nodw 5105011
lycncd v 2 v then adet b ]
e a= - TLooba_d bipmopio_ b= a
Lo precu on i Thanh todn chi Lidt thae Faa dan
Tai khoan 117777 TiZn giri ngan hang ACD bank
. . e T — =
Chi tigt | Thue | Thenh toan || Uy nluem chi |
B+ @ 3 B DO,
54 hdg... Ngay hda... Tign trén hda... | C&thanhto.. | Can phai than... Tk ng TiEn Thath taé
1552 | 051042011 310 000 000 00 000 210 000 030,00 2311121) 200 000 00000 200 000

[ Theo ¢ai tharh todn B swatjgaghiss Tién 200 000 000.00
Tign thus 0.00
Tang thanh todn 200 000 000.00

wa [ sm [ e |

Giai thich chi ti ét cac tr wéng trong man hinh gi 4y bao n ¢- loai cheng tir 1

(Xem trong hwéng dan Phiéu chi)
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3.2.3 Man hinh nh ap liéu gi 4y béo n ¢- loai cheng tir 3

Cty TNHH TM D Minh Tam

o

ioai phiu i Chi cho cac khach hang

Tai khosn od 1122-DONG A Tizn cifi KT & naén héng Ddng A Trang hai 2. Chwvén =3 odi =i

T - i :
Chi LiEL I Thu€ || Thenh wan || Uy nhigém chi |

Tk nagt Ma knéch Tén khach hana Tign Dién gai Vi

[ 28 I |
[ 4

nnna
WFET

Truong hop chi cho nhiéu khach ciing gibng nhuw treong hop loai gidy bao ng cho mét
khach. Diém khac biét & dayrla & moi dong chi tiét hach toan cé thé nhap cac ma
khach khac nhau. Ngoai ra, doi v&i cac phét sinh ngoai t&€ ma dung loai ching tir nay
thi chwong trinh chi ghi nhan va hach toan theo ty gia giao dich, khong tao chénh léch
ty gia.
M6t sé thao tac khic ap nhat chieng tirloai 3
Két nhap dir liéu tr tép excel (chi tiét tirng chirng tir).
Chwong trinh cho phép dwa di ligu tir bang tinh vao chwong trinh dé tiét kiém
thoi gian nhap liéu ban dau cho nguwdi dung.
Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao chirng tw;
- Nhan biéu twong U+, chwong trinh sé tai tép mau dé& nguoi ding
chuyén dir liéu vao tép nay;
- Sau khi da dé div liéu vao tép bang tinh, d& dwa di¥ liéu nay vao
chwong trinh, nhén biéu twong J‘f‘, chon t&p bang tinh, chwong trinh
sé tai di¥ liéu tr tép mau vao chi tiét cta phiéu.
Chwong trinh sé béo 16i trong 1 sé truong hop sau:
- D& liéu céac cot chira ma cac déi tong lién quan khong cé trong cac
danh myc hién c6 (khach hang, tai khoan, vu viéc...), trong trong hop
nay, chwong trinh van mang dé liéu vao man hinh chi tiét nhung khi

ltru sé canh bao "Trwong xxx chwa nhap hodc gia tri nhdp khéng hop
16", ngwoi dung phai chinh sdra trurde khi lwu;

- D& liéu chudi dai qua dé réng cho phép.

Fast Accounting Online 22/53



Tai liéu hwéng dan st dung

Ké toan vdn bang tién

Ghi chu khac

- Chuong trinh chi hé tro chuyén diF liéu chi tiét cua timg phiéu, ding
trong trirong hop thwrong xuyén nhap nhdng bat toan dinh ky twong tw
nhau;

- Néu khong c6 quyén "Mdi", khong thé chuyén thém dir liéu chua co
trong chi tiét;

- Néu khong c6 quyén "Stra", khong thé sira di liéu da c6 trong trong
chi tiét;

- Céc truong tén trong danh muc, ngwoi dung khéng cén nhép,
chwong trinh sé tw cap nhat lai.

3.2.4 Phan thong tin Uy nhi ém chi

Phan thong tin ching tir gbc dung dé Iwu céac thong tin sé lwgng chieng tir kem theo
va ghi chu cac chirng tlr, thong tin nay dung dé in ching tir. Cac thong tin bao gém:
Don vi nhan tién, So tai khoan, Tai ngan hang, Tinh thanh, NGi dung.

3.25 Phan thong tin thanh toan

Théng tin thanh toan dung dé cap nhat "Ma thanh toan", "Sé ching ti","Ngay chirng

tl" trong treong hop st dung loai 2 va cé chon "Theo d&i thanh toan”.

Céc théng tin nay sé dwoc lwu lai trong chi tiét thanh toan va x& ly thanh toan twong
dwong nhw héa don cong no.

3.2.6 Mot sé thao tac khi ¢ ap nhat chng tr

Két nhap dir liéu tir tép excel (hang lo at) (loai ching tir 2,3,9)
Chuwong trinh cho phép dwa di liéu ti» bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho ngwoi ding.
Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao gidy bao ng;
- Nhan biéu twong +, chwong trinh sé tai tép mau dé& ngwoi ding
chuyén d¥ liéu vao tép nay;
- Sau khi d& dé di liéu vao tép bang tinh, dé dwa di liéu nay vao
chwong trinh, nhan biéu twong “+ chon tép bang tinh, chuwong trinh
S8 tai div liéu tir tép mau.
Ghi chii vé céach nhép céac cét dif liéu cua tép mau:
- Tai khoan ng, Tai khoan cé, Ma khach: Tai khoan phai la tai khoan
chi tiét;
- Sé chumg ter: Cho phép nhdp dang chudi, do dai téi da 12 ky tuw;
- Ngay chimg tir : Binh dang theo kiéu ngay thang. Ngay khoa sé
téng, khoa sé theo chumg ter triée ngay chung tee nhép vao;
- Loai chumg tor: Churong trinh chi hé tror cho cac gidy bao ne'loai 2, 3,
9;
- Tién: Nhap kiéu sé, d6 dai téi da 14 sé va 2 sé 1é (theo chuédn

chwong trinh);
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- M& khéch, Tk cé, Vu viéc, B6 phan, Lsx, San phdm, Hop déng, Phi,
Khé wéc: Nhdp cac ma tdn tai trong danh muc twong dmg, do dai
twrong Ung véi cach nhép trong man hinh thém méi (sra) danh muyc;
Chuong trinh sé théng béo 16i trong 1 sé truong hop sau:
- D liéu cét chira ma khach hang, tai khoan khéng cé trong cac danh
muc tai khodn hodc tai khoén téng hop. Trong truong hop nay,
chwong trinh sé chird dja chi 6 khdng hop 1¢;
- Céc triromg hop budc nhép sé liéu khong duoc dé réng (sé ching tir,
ngay chimg te...);
- D& liéu chudi dai qua dé réng cho phép, dé réng tirong tw nhw nhép
thd cong;
- Di¥liéu cua gidy béo no loai 2 khdng c6 ngén théng tin thué, vi thé
chwrong trinh sé béo 16i khi nguoi dung nhap céc truong thdng tin thué
trong tép bang tinh;
- Trwomg hop khai béo tham sé “Kiém tra triing hda don trén céc phiéu
c6 thué gia trj gia tdng ddu vao” 1a “Cé”, néu tring ky hiéu héa don, sé
héa don va ngay hda don véi di liéu thué gia trj gia tdng dau vao da
c6 trong hé thdng, churong trinh sé cénh bao khéng cho két nhép.
Ghi chu khéc:
- Khi da khéa sé liéu hé thdng hodc khda sé liéu theo ching tir (c6
ngay khéa sau ngay bt ddu nhép liéu) thi khéng thé chuyén di¥ liéu;
- Nguwoi dung phai c6 quyén "Méi" trong chirc nang "Gidy bao no’';
- Chi kiém tra tring chimg ter (néu tén tai sé chumg ter), khong kiém tra
chi tiét theo cac tham sé khac trong danh muc ching ter,
- Muén cdp nhét chi tiét nhiéu dong cho mét ching ter, thi nguoi ding
nhép liéu nhiéu dong trong béng tinh cé cling sé chung ter va ngay
ching tir, trong trong hop do, chwrong trinh sé két nhap thanh mét
chdng tor trong Ung;
- Chuwrong trinh khong hé tror nhdp mét chi tiét hang hoa, dich vu véi
nhiéu héa don thué gia tri gia tdng dau vao, chi cé thé nhap thd cong
hodc diéu chinh sau khi két nhap;
- Chuwrong trinh chi hé tro két nhap cho déng tién hach toan, khéng hé
tro cho déng tién ngoai té;
- Chuong trinh chi hé tror két nhdp véi trang thai “Lap chimg te?’, nguoi
dung sé chuyén vao céc sé lién quan bang cach stra ching tor da két
nhap;
- C4c trwong tén trong danh muc, nguéi dung khdng cén nhép,
chuwong trinh sé tw cap nhat lai;
- Khéng hé tror cac tép bang tinh chira macro;
- Bang tinh cé phién ban 2007 tré 1én.
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Trong cac chdng ter thu chi, ty gia ghi sé céc tai khodn géc ngoai té sé duoc ap lai
chdng tir, cong thie tinh toan dé nghi xem thém “Nhing hwong dan khac vé phan hé
von bang tién”.

Chi tiét cac thao tac lam viéc voi chirng tir & nghi xem thém “Nhiing huéng dan
chung ve cap nhat cac chirng tw”

3.3 Phiéu thu ti én mat

3.3.1 Man hinh nh ap li éu phi éu thu- lo ai chteng tir 1

Loai chirng tir 1- “Thu chi tiét theo hoa don” s&¢ dung trong trudng hop doanh nghiép
c6 theo ddi viéc thanh toan cdng no chi tiét theo tirng hoa don va bd phan ké toan tién
mat tién g&i kiém ludn chirc nang theo ddi viéc thanh toan chi tiét theo tirng hoa don
ttr phiéu thu. Khi thu tién chi tiét theo héa don ta phai chi rd 1a thu tién cta héa don
nao. Trong trwdng hop thu tién cta nhiéu héa don thi phai tach sé tién ra theo tirng
héa don.

Dé tim hoa don can thanh toan, nhan t6 hop phim "Ctri+Insert” hoac nhan nat " —” -
"M&i” dé tao mot dong chi tiet m&i. Sau d6 nhap so héa don hoac nhan ndt tim kiém.

88 Xem pricu th S-
M3 khach PP.KHO24 Cty TNHH TM DV Tnién Phargc 55 phi&u thu 5
Fia chi 795 Trstng Chnh Moy lEn 1571142011
Maul ndp 55 Mesvhah tnan 1g/11/2011
Ly do ndp Thu ti€n hang theo hic con 56 4411 ngay 1271172011 Ty gid VR 1. 00605
Loal phiel thu 1 Tnu te8n chi G&: theo hoa don Irang thél 2. Chuyén =0 cai =i
Tai khean ng 11123 Ten mat VNI

Chi i€ | Ihanhtodn | Chumg tir gac |
ot ¥ B3 D, O

=68 hda dan MJ2y héa... Ti&n trén hda... Erd thanh... Can phai than... Tk cd Tign Thar

A111 | 13711 /3011

ITA SEN 0 a0 374 CRI M0 121 A A LR

=]
=]

B Theu d thauh ludn B sio 1f gidghi =5 Tien 74 560 030.00

Giai thich chi ti ét cac tr wng trong man hinh phi éu thu- lo ai chng tir 1
e S6HD

S cﬂa} céq héa don ma khéch hang chwa thanh toan hoac chu’a,thanh
toan hét. S6 héa don sé dwoc lay tir danh sach cac héa don chwa tat toan
clla khach hang.

. Ngay HD

Ngay cua héa don.
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Tai kho an c6

M4 sb cua tai khodn ghi ng' trong dinh khoan hoa don céng no phai thu.
Tai khodn ghi trén héa don ty dong tra vé va khong nhap dwoc trén phiéu
thu.

Tién/TiénNT

Thanh toan trong lan hién tai theo déng tién giao dich ctia phiéu thu.
TT qui déi

Néu dbng tién giao dich cla phiéu thu khac véi déng tién giao dich cda
héa don thi chwong trinh s& cho phép cap nhat trwdng nay dé nhap sé
tién qui déi ra déng tién giao dich cta héa don. Nguwoc lai, néu ddng tién
giao dich cta phiéu thu gibng véi ddng tién giao dich cta héa don thi
chwong trinh sé khdng cho cap nhat trwong nay.

Lwuy:

- Trong truong hop str dung ma tién té khac ma tién té hach toan, can
nhap "TienNT" hogc "Quy doi" dé luu gia trj nguyén té trén so cai, tién
hach toan sé nhép vao trwong "Tién";

- Trong truong hop st dung ma tién té cling ma tién té hach toan, can
nhap tién hach toan vao trwrong "Tién", gia trj nguyén té vao "Quy doi".
Vi du:

- Hoa don 100 USD, ty gia 20.000/USD, thanh toan 2.000.000 VND:
nhap quy déi = 100USD, tién = 2.000.000,

- Hoa don 100 USD, ty gia 20.000/USD, thanh toan 100 USD: nhép
tiénNT = 100, quy déi = 100, Tién = 2.000.000

- Hg’)a don 1.000.000 VND, thanh toan 1.000.000 VND: Nhép truwong
tién 1.000.000

- Hoa don 1.100.000 VND, ty gia 20.000/USD, thanh toan bang 50
USD: nhép tiénNT = 50, quy déi = 1.000.000, Tién = 1.100.000

Dién giai

Dién giai v& ndi dung phat sinh. Dién gidi dwoc ghi va lam ghi chd trong sb
cai.

Vu viéc/Phi

Vu viéc/Phi c6 lién quan (néu cé quan Iy nghiép vu theo vu viéc/phi).
Lwuy:

Trong triémg hop s& dung loai ching ter bang 2 ta cding c6 thé phan bé sé
tién da thu cho tomg hoa don nhung viéc phan bé duoc thuc hién & phan
hé ké toan céng ng phai thu. Chuong trinh sé liét ké nhing phiéu thu da
thu trong phan hé tién maét, tién gii va cac héa don lién quan dén khach
hang hién thoi chua tét toan dé ta thuc hién phan bé sé tién thu cho céac
héa don twong ung.
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3.3.2 Man hinh nh ap li éu phi éu thu- lo ai chng tir 2, 5va 9
B Xerr phiBu thy =P
Cty TNHH TM DA Minh Tam S8 philu thu Ba

T e T T
Tnaneg

PiE AR

Thu coa khacn nang Trang thai 1. Cnuycn KT H

TiZn mét wND

Tien Cidn gidi

FE) EMMN EMMD EME

P L R e -

Giai thich chi ti ét cac tr wong phi éu thu- lo ai ch tng tir 2/5/9

Phan thong tin chung

e Ma khach
Déi twong thu tién. Néu phiéu thu c6 lién quan dén thanh toan cong no thi
ma khach sé la ma nha cung cap, nhan vién hoac khach hang. Khi do,
khoan thu nay sé& dwoc ghi vao céac sb chi tiét cong ng clia ma déi twong
cong no. Ma khach dwgc chon nhap tlr danh muc khach hang, nha cung
cap.

e Diachi
DPuoc tra vé méc nhién tir danh muc khach hang, nha cung cap nhung cé
thé stra lai. Dung dé in ching tir.

e Nguwinéptién
Thong tin tham, khéo thém trong phiéu thu. Ngudi ndp tién duoc tra vé ty
dér)g theo ma khach da chon & trén néu ma khach c6 khai bao trwong
“D6i tAc” va co thé nhap lai.

e Lydothu
Théng tin tham kh&o thém trong phiéu thu.

e Taikhoanneg

Tai khoan ghi ng, théng thudng la tai khoan tién mat.
e Loai phiéu thu
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Loai phiéu thu. Tay theo tinh chat nghiép vu sé ding cac loai phiéu thu
khac nhau. C6 cac loai phiéu thu sau:

- 2-"“Thu cba khach hang”: st dung trong truéng hop bo phan ké toan
tién mat tién gti chi thuc hién thu cho déi twong céng no theo s tién
nép. Viéc phan bd thanh toan céng no chi tiét theo tirng héa don (néu
c6) dwoc thye hién & bo phan xt ly cdng ng chuyén biét.

- 3-"Thu cta cac khach hang”: st¢ dung trong trudong hop thu cho mot
ngwoi dai dién ndp tien nhwng phai theo déi cong ng trén nhiéu doi
twong cdng no khéc.

- 5—“Thu ngoai té ty gia ghi sb st dung pp trung binh”: str dung trong
trwong hop nghiép vu phat sinh lién quan dén ngoai té co tinh ty gia
gi& ghi s6 theo phwong phéap trung binh thang.

- 9-“Thu khac’: s dung trong truoing hop thu truc tiép.

Lién quan cach dng dung chénh Iéch ty gia trong viéc chon Iva loai phiéu
thu loai 2 hay 5, can lnu y:

- Chon loai 2: khi cén ty gia ghi sé ngay tai thoi diém lap ching ter va in
Véi ty gia tinh duwoc;

- Chon loai 5: ty gia ghi sé cap nhét tai thoi diém tinh ty gia, ty gia in khi
l&p ching tr va in sé tam tinh theo ty gia giao djch.
Trong céac chidng tir thu chi, ty gia ghi sé cac tai khodn géc ngoai té sé
duwoc ap lai ching tir va tao chénh léch néu cé, cong thirc tinh toan dé
nghj xem thém “Nhdng huéng dén khac vé phan hé vén bang tién”.

S6 pt/ Ngay | ap / Ngay h ach toan

Théng tin vé sé phiéu thu, sé phiéu thu dwoc chwong trinh tw ddng danh
tang Ién 1 khi nhap chirng tr m&i nhwng nguwdi st dung dworc stra lai.

Ngay lap pt chi d& tham khdo chi khéng dung trong tinh toan. Khi tinh
toan thi chwong trinh sé dung ngay hach toan. Ngay hach toan phai l&n
hon ngay da khoa sé.

Ma ngoaité/ Ty gia

Ma cua loai tiép giao dich cla chirng tr hién thdi. Ma ngoai té chon nhap
tr danh muc tién té.

Ty gia la ty gia giao dich thyc t& dwoc tra vé gia tri tr “Danh muc quy ddi
ngoai t&” dwa trén ngay ty gia gan nhat trwéc phiéu thu. Trong trwong hop
ma ngoai té la déng hach toan, ty gia giao dich thwc t& sé la 1.
Con trd khéng duyét qua trwéng nay. Phai chon bang chuét dé chon loai
tién giao dich.

Trang thai
Trang thai ctia chirng tir. C6 3 trang thai:
- Lap chirng tlr: Chwa chuyén vao bat ky sé sach nao;

- Chuyén KTTH: Néu c6 chirng tir thué VAT thi hoa don sé chuyén vao
s6 sach, bao céo thué. Néu la chirng tlr lién quan thanh toan theo hoa
don, sé dwgc chuyén vao sb cong ng chi tiét theo hoa don;

- Da chuyén vao s cai: ghi vao tat ca sé sach lién quan.

Phan thong tin chiti ét

Tai kho an cé

M& s6 cla tai khoan ghi cé trong dinh khoan nghiép vu phat sinh. Tai
khoan cé dwoc chon trong danh muc tai khoan.
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Dién giai

Dién giai vé ndi dung phéat sinh. Dong dién gidi nay sé dwoc chuyén vao
sb céi.
Tién (ngo ai té xxx)

Xxx - ma dong tién giao dich. S6 phat sinh theo dong tién giao dich. Trong
treong hop ngoai té, tien sé dwoc tinh toan theo cong thire [tien xxx * ty
gia]. Tuy nhién néu so tién thiec té cta giao dich [xxx * ty gid] thi c6 thé
nhap tryc tiep gia trj trwong tien.

Ty gid ghis 6

Trong treong hop phiéu thu ma giao dich 2, ty gia trong chi tiét sé& la ty gia
ghi s6 cua tai khoan cong no. Ty gid ghi s6 cua tai khodn cong no sé
dwoc chwong trinh tinh tw déng.

Tién

S6 phat sinh theo dong tién hach toan. Néu dong tién giao dich la dong
tién hach toan thi khong hién treong nay. Trwdng nay bang so tieén ngoai
té nhan voi ty gia ghi s6 nhwng dwoc phép stra.

Theo dbi t.toan

Xt ly déi véi cac khoan thu tir viéc vay ne nhw 1a hoa don (thudc phan hé
ké toan phai trd). Phuc vy Ién cac bao cao phan tich tu6i ng, bao cao chi
tiét thanh toan theo tlrng khoan vay.

Chuwong trinh ngdm dinh gan sb ching tr, ngay hach toan & phan théng
tin chung vao céac trwong sé ching tir, ngay chirng tir twong rng trong
phan “Thanh toan” va dwoc phép sira lai. Riéng trwéng “Ma thanh toan”
thi dwec ngam dinh lay tlr danh muc khach hang (nha cung cap).

Stra ty gia ghis & (d6i v&iloai chrng tir s6 2)

Xt ly dé& sta ty gid ghi s cta cong ng. C6 thé sira ty gia ghi sb da duoc
tinh tyw dong b&i chwong trinh bang ty gia tuy y. Khi tinh ty gia cudi thang,
chwong trinh sé khong cap nhat lai ty gia tinh dwgc cho nhirng chirng tie
nay. , ,

Néu tai khoan doi rng la tai khoan cong ng’ goc ngoai té thi ty gia ghi sb
cudi thang cla tai khoan sé loai phiéu nay ra khi tinh toan
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3.3.3 Man hinh nh ap liéu phi éu thu- lo ai chéng tir 3

EO ¥err phuSu thy A

Cdna ty Da gay An Gigng

Thu coa cac khadh hang Trang thai 2. Couycn @3 cdi

TiZn mét wND

M3 ikhdch Tén khdch hang Tian

P L R e -

Giai thich chi ti ét cac tr wong phi éu thu- lo ai ch trng tir 3
Truong hop thu cho nhiéu khach ciing giéng nhuw trwong hep loai phiéu thu cho mét
khach. Diém khac biét & day,la & moi dong chi tiét hach toan cé thé nhap cac ma
khach khac nhau. Ngoai ra, doi v&i cac phéat sinh ngoai t&¢ ma dung loai chirng ttr nay
thi chwong trinh chi ghi nhan va hach toan theo ty gia giao dich, khong tao chénh léch
ty gia.
M6t sé thao tac khic ap nhat chieng tir loai 3
e Kétnhap dirliéu tir tép bang tinh (chiti ét tirng ch g t )
Chwong trinh cho phép dwa di liéu tir bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho nguwdi dung.
Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao chirng tw;
- Nhén bidu twong 2+, chwong trinh sé tai tép mau d& nguwoi dung
chuyén dir liéu vao tép nay;
- Sau khi da dé div liéu vao tép bang tinh, d& dwa di¥ liéu nay vao
chwong trinh, nhén biéu twong J‘f, chon tép bang tinh, chuong trinh
sé tai di¥ liéu tlr tép mau vao chi tiét ctia phiéu.
Chuwong trinh sé& béo 16i trong 1 sb trwéng hop sau:
- D liéu cac cot chira ma cac doi twong lién quan khéng cé trong cac

danh muyc hién c6 (khach hang, tai khoan, vy viéc...), trong trwong
hop nay, chwong trinh van mang di liéu vao man hinh chi tiét nhwng
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khi lu sé canh bao "Trwdng xxx chwa nhap hoac gia tri nhap khong
hop 1&", ngwdi dung phai chinh stra trwdc khi lwu;

- D@ liéu chubi dai quéa dé réng cho phép.
Ghi cha khéac

- Chwong trinh chi hd tro chuyén dir liéu chi tiét cta tirng phiéu, dung
trong trwong hop thwdng xuyén nhap nhirng bat toan dinh ky twong
tw nhau;

- Néu khong co6 quyén "Mai", khong thé chuyén thém dr liéu chua c6
trong chi tiét;

- Néu khong c6 quyén "Stra", khéng thé stra dir liéu da co trong trong
chi tiét;

- Céac trwong tén trong danh muc, ngwoi dung khéng cin nhap,
chwong trinh sé tw cap nhat lai.

3.3.4 Phan thong tin thanh toan

Théng tin thanh toan ding dé cap nhat "Ma thanh toan", "Sé chirng t&","Ngay chirng
t" trong trwdng hop st dung loai phiéu thu 2 va cé chon "Theo ddi thanh toan".
CAc thong tin nay sé duwgc lwu lai trong chi tiét thanh toan va xt Iy thanh toan twong
dwong nhw héa don cong no.

3.35 Phan théng tin ch ng tr géc

Phan thong tin ching tir géc dung dé lwu cac thong tin s6 lwgng chiing tr kem theo
va ghi chl cac chirng ttr, théng tin nay dung dé in chirng ttr.

3.3.6 Mot sé thao tac khi ¢ ap nhat chng tr

e Kétnhapdirliéutitép excel (hang lo at) (loaichng tir2,3,9)

Chuwong trinh cho phép dwa di liéu tir bang tinh vao chwong trinh dé
tiet kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho nguwdi dung.

Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao phiéu thu tién mat;

- Nhén biéu twong -+, chwong trinh sé tai tép mau dé nguoi
dung chuyén dir liéu vao tép nay;
- Sau khi da dé d@ liu vao tép bang tinh, d& dwa di liéu nay
vao chuong trinh, nhan biéu twong J*, chon t&p bang tinh,
chwong trinh sé tai di liéu tlr tép mau.

Ghi chii vé cach nhép céac cét dif liéu cua tép mau:
- Tai khoan ng, Tai khoan c6, Ma khach: Tai khoan phai la tai
khoan chi tiét;
- Sé ching tir: Cho phép nhép dang chuéi, do dai téi da 12 ky
tw,

- Ngay ching ter : Dinh dang theo kiéu ngay thang. Ngay khoa
so tong, khoa sé theo chimg twr trvdc ngay chang tr nhap
vao;

- Loai chimg tor: Churong trinh chi hé tro cho cac phiéu thu loai
2,3,9;
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- Tién: Nhdp kiéu s6, do dai t6i da 14 s6 va 2 sé Ié (theo
chuén chwong trinh);

- Ma khéch, Tk cé, Vu viéc, B6 phén, Lsx, Sdn phdm, Hop
déng, Phi, Khé woéc: Nhdp cac ma tén tai trong danh muc
twong ung, dd dai twrong ung voi cach nhdp trong man hinh
thém maéi (stra) danh muc.

Chwong trinh sé théng béo 16i trong 1 sé trwong hop sau:

- D liéu cét chira ma khach hang, tai khoan khong co trong
cac danh muyc tai khodn hodc tai khodn téng hop. Trong
trrong hop nay, chwong trinh sé chi rd dja chi  khéng hop 1€;

- Céc trwomg hop buéc nhép sé liéu khdng duoc dé réng (sé
chdmg ttr, ngay chdng ter...);

- D& liéu chudi dai qua dd rong cho phép, dé réng twong tw
nht nhép tha cong.

Ghi chu khac:

- Khi da khoa s liéu hé théng hogc khoa sé liéu theo chimg
tr (co ngay khda sau ngay bat dau nhap liéu) thi khong thé
chuyén di liéu;

- Nguoi diing phai c6 quyén "M&i" trong chirc nang "Phiéu thu
tién mat";

- Chi kiém tra triing ching tir (néu ton tai s6 ching ti), khong
kiém tra chi tiét theo cac tham so khéac trong danh muc chdmg
ter,

- Mudn cdp nhét chi tiét nhiéu dong cho mét ching tir, thi
ngwoi dung nhap liéu nhiéu dong trong bang tinh c6 cung sé
chdng tr va ngay chung ter, trong triong hop do, chuong
trinh sé két nhap thanh mét chdng ter tirong Ung;

- Chuong trinh chi hé tro két nhdp cho dong tién hach toan,
khdéng ho trg cho dong tién ngoai té;

- Chuong trinh chi hd tro”ké't nhgp vai trang thai “Lap chung
t¥, nguoi ding sé chuyén vao cac so lién quan bang cach
stra chimg ter da két nhép;

- Céc truong tén trong danh muc, ngwoi dung khéng cén
nhép, chwong trinh sé tw cép nhat lai;

- Khéng hé tror cac tép bang tinh chiéa macro;

- Bang tinh cé phién ban 2007 tré 1én.

Chi tiét cac thao tac lam viéc voi ching tr dé nghi xem thém “Nhirng huéng dan
chung ve cap nhat cac chirng tw”
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3.4 Phiéu chiti én mat

34.1 Man hinh nh ap liéu phiéu chi - lo ai chirng tir 1

Loai chirng tir 1- “Chi chi tiét theo hoa don” st dung trong trwéng hop doanh nghiép
c6 theo ddi viéc thanh toan cdng no chi tiét theo tirng hoa don va bd phan ké toan tién
mat tién glri kiém lubn chirc nang theo ddi viéc thanh toan chi tiét theo tirng héa don
ttr phiéu chi. Khi chi tién chi tiét theo hoa don ta phai chi rd la chi tién cho héa don
nao. Trong trwdng hop chi tién cho nhiéu héa don thi phai tach sé tién ra theo tirng
héa don.

Dé tim hoa don can thanh toan, nhan t6 hop phim "Ctri+Insert” hoac nhan nat " I -
"M&i” dé tao mot dong chi tiet m&i. Sau d6 nhap so héa don hoac nhan nuat tim kieém.
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Giai thich chi ti ét cac tr wong phi éu chi-lo aichng tir 1
e S6HD

sé cua cac hoa don ma khach hang chwa thanh toan hodc chwa thanh
toan hét. S6 héa} don sé dwoc lay tir danh sach cac hda don chwa tat toan
clla nha cung cap.

. Ngé.y HD
Ngay cla héa don.
e Taikhoanco

Ma sb cua tai khoan ghi no trong dinh khoan hoéa don cong ng phai tra.
Tai khodn ghi trén héa don ty dong tra vé va khong nhap dwoc trén phiéu
chi.
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Tién/TiénNT

Thanh toan trong 1&n hién tai theo déng tién giao dich cta phiéu chi.
TT qui déi

Néu dbng tién giao dich cta phiéu chi khac véi dong tién giao dich cla
héa don thi chwong trinh s& cho phép cap nhat trwdng nay dé nhap sb
tién qui déi ra ddng tién giao dich cta héa don. Ngwoc lai, néu ddng tién
giao dich cta phiéu chi giébng véi ddng tién giao dich cta héa don thi
chwong trinh sé khdng cho cap nhat treong nay.

Lwuy:

- Trong truong hop st dung ma tién té khac ma tién té hach toan, can
nhap "TienNT" hogc "Quy doi" dé luu gia tri nguyén té trén so cai, tién
hach toan sé nhap vao trwong "Tién";

- Trong truong hop st» dung ma tién té cling ma tién té hach toan, can
nhap tién hach toan vao trwrong "Tién", gia trj nguyén té vao "Quy doi".
Vi du:

01. H6éa don 100 USD, ty gid 20.000/USD, thanh toan 2.000.000 VND:
nhap quy déi = 100USD, tién = 2.000.000,

02. Hoa don 100 USD, ty gia 20.000/USD, thanh toan 100 USD: nhép
tiénNT = 100, quy déi = 100, Tién = 2.000.000

03. Héa don 1.000.000 VND, thanh toan 1.000.000 VND: Nhéap trwong
tién 1.000.000

04. Héa don 1.100.000 VND, ty gia 20.000/USD, thanh toan bang 50
USD: nhép tiénNT = 50, quy déi = 1.000.000, Tién = 1.100.000

Di&n gi ai

Dién giai v& ndi dung phat sinh. Dién giai dwoc ghi va lam ghi chi trong s

cai.

Vu viéc/Phi

Vu viéc/Phi cé lién quan (néu c6 quan ly nghiép vu theo vu viéc/phi).
Lwuy:

Trong triomg hop sé dung loai ching ter bang 2 ta cding c6 thé phan bé sé
tién da chi cho timg héa don nhung viéc phan bé duwoc thuc hién & phan
hé ké toan cong no phai trd. Chuong trinh sé liét ké nhing phiéu chi da
chi trong phan hé tién mat, tién gui va cac hoéa don lién quan dén khach
hang hién théi chua tét todn dé ta thuc hién phan bé sé tién chi cho cac
héa don twong ung.

3.4.2 Man hinh nh ap li éu phi é&u chi- lo ai chrng tir 2
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Giai thich chi ti ét cac tr wong - lo ai ch rng ttr 2 - Phan thong tin chung
e Ma khach

Dai twong chi tién. Néu phiéu chi c6 lién quan dén thanh toan cong no thi
méa khach sé la mé nha cung cap, nhan vién hoac khach hang. Khi do,
khoan chi nay sé dwoc ghi vao cac so chi tiét cong no' clia ma doi twong
cong ng. Trong nhirng trwdng hop chi thang nhv mua hang hoéa dich vu
tra tien ngay, ma khach chi 1a thong tin tham khéo hodc c6 the dwgc ding
cho cac bang ké ching tr thue GTGT sau nay. Ma@ khach dugc chon
nhap tr danh muc khach hang, nha cung cap.

e Dijachi/Ngweinhan tién
Théng tin tham kh&o thém trong gidy bao ng.

Dia chi/Nguoi nhan tién duoc tra vé ty dong theo ma khach da chon &
trén néu ma khéach c6 khai béo trwdng “Boi tAc” va cé thé nhap lai.
Trwdng nay dwoc khai bdo s dung hay khdng st dung trong “Khai bao
cac man hinh nhap chng tu".

e Lydochi

Théng tin tham khao thém trong phiéu chi.
e Taikhoan co
Tai khoan ghi c6, théng thwéng 12 tai khoan tién mat.

e Loaiphiéu chi

Loai phiéu chi. Tuy theo tinh chat nghiép vu sé dung cac loai phiéu chi
kh&c nhau. C6 céac loai phiéu chi sau:

- 1- "Chi tiét theo héa don";
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- 2-“Chi cho khéach hang”: s& dung trong trwéng hop bd phan ké toan
tién mét tién gi chi thwe hién chi cho déi twong cong no theo sb
duyét. Viéc phan bé thanh toan céng no chi tiét theo tirng héa don
(néu c6) dwoc thue hién & bd phan x ly céng no' chuyén biét.

- 3- “Chi cho céc khach hang™ st dung trong trwong hep chi cho mét
dc}i twong dai dién nhan tién nhwng phai theo doi cong ng trén nhiéu
doi tweng cong ng khac.

- 5-“Chi ngoai té ty gia ghi sé s dung pp trung binh": s dung trong
trwong hop nghiép vu phat sinh lién quan dén ngoai té c6 tinh ty gia
gia ghi sé theo phwong phép trung binh thang.

- 9- “Chi khac": st dung trong tredng hop chi thanh toan thdng. Loai
nay dwoc str dung pho bién nhat.

Lién quan cach ¢ng dung chénh léch ty gia trong viéc chon lua loai phiéu

chiloai 2 hay 5, can lwu y:

- Chon loai 2: khi cén ty gia ghi sé ngay tai thoi diém l4p ching ter va in
Vi ty gia tinh duwoc;

- Chon loai 5: ty gia ghi s6 cap nhét tai thoi diém tinh ty gia, ty gia in khi
l&p chumg tir va in sé tam tinh theo ty gia giao djch.

Trong cac chung tir thu chi, ty gia ghi s6 cac tai khodn géc ngoai té sé

duwoc ap lai chdmg ter va tao ch@nh léch péu co, c()n,g thpc tl’r]h toan dé

nghj xem thém “Nhdng hwéng dan khac vé phan hé véon bang tién”.

Sé pc / Ngay | ap / Ngay h ach toan

Théng tin vé& sbé phiéu chi, sb phiéu chi dwoc chwong trinh ty ddng danh

tang Ién 1 khi nhap ching tr m&i nhwng ngudi st dung dwoc swra lai.

Néu c6 st dung quyén chirng tir thi s& cho phép chon trong quyén.

Ngay lap pc chi dé tham khéo chi khéng dung trong tinh toan. Khi tinh

toan thi chwong trinh sé dung ngay hach toan. Ngay hach toan phai Ion

hon ngay da khoa so.

Mangoaité/Tygiags/ Ty gia

Ma cua loai tiép giao dich cla chirng tr hién thdi. Ma ngoai té chon nhap
ttr danh muc tién té.

Ty gia ghi s6 dwoc ty dong tinh theo phwong phap chon trwdc trong danh
muc tai khoan. Trong treong hop ma ngoai té la dong hach toan, ty gia ghi
sOsélal.
Chuy:
Truong ty gia va ty gia ghi s6 sé chuyén déi vj tri cho nhau (vj tri higu luc
va vo hiéu) trong tung loai chdng ter cu thé:

- Loai 1/2/5: Nhép ty gia ghi s6;

- Loai 3/9: Nhép ty gia.
Trang thai
Trang thai cla chirng ttr. C6 3 trang thai:

- Lap chirng tlr: Chwa chuyén vao bat ky sé sach nao;

- Chuyén KTTH: Néu c6 ching tir thué VAT thi hoa don sé& chuyén
vao so sach, bao cao thué. Néu la chirng ttr lién quan thanh toan theo
héa don, sé dwoc chuyén vao sé cong no chi tiét theo héa don;

- D4 chuyén vao sb céi: ghi vao tat ca sé sach lién quan.
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Néu ching tlr chwa chuyén vao sb céi, sé khong thé xem trén cac sb
sach hoac bao céo tai chinh

Theo doi t.toan

Xt ly dbi v&i cac khoan chi cho vay, tam (rng nhw la hoa don (thuéc phan
hé ké toan phai thu). Phuc vu lén cac bao cao phan tich tudi no, bao cao
chi tiét thanh toan theo ttrng khoan cho vay, tam ng.

Chwong trinh ngam dinh gan sb chivng tiv, ngay hach toan & phan thong
tin chung vao cac tredng so chieng tir, ngay chirng tir twong (rng trong
phan “Thanh toan” va dwoc phép stra lai. Riéng trwong “Ma thanh toan”
thi dwgc ngam dinh 18y tir danh muc khach hang (nha cung cap).

Stlra ty gia ghis

Xl ly dé stra ty gid ghi s6 cla tai khodn tién. Co thé stva ty gia ghi s da
dwoc tinh tw dong b&i chwong trinh bang ty gia tay y. Khi tinh ty gia cudi
thang, chwong trinh sé khéng cap nhat lai ty gia tinh dwgc cho nhirng
chirng tr nay.

Néu tai khoan dbi (g la tai khoan cong no' gbc ngoai té thi ty gia ghi sb
cudi thang clia ca 2 tai khoan sé loai phiéu nay ra khi tinh toan

Tién

S6 phét sinh theo déng tién hach toan. Néu dong tién giao dich la déng
tien hach toan thi khéng hién trvong nay. Trwdng nay bang so tién ngoai
té nhan vai ty gia quy ddi nhung dwoc phép stra.

Thué

Tién thué theo dong tién hach toan. Tién thué (theo dong tién hach toan) =
Tién hang (theo dong tién hach toan) * Thue suat twong tng véi ma thue

dwoc nhap. Néu mudn thi nguoi st dung co thé siva lai tién thué nay. Néu
dong tién giao dich la dong tien hach toén thi khéng hién trvdng nay.

Thanh toan

Tong thanh toan theo ddng tién hach toan. Tuy theo cach tinh thué ma
tdng thanh toan sé dwoc tinh bang nhirng cong thirc khac nhau

Trang thai
Trang thai ctia chirng tlr. C6 3 trang thai:
- Lap chirng tlr: Chwa chuyén vao bét ky sé sach nao;

- Chuyén KTTH: Néu c6 chirng tr thué VAT thi hoa don sé& chuyén vao
s6 sach, bao céo thué. Néu la chirng tlr lién quan thanh toan theo hoa
don, sé dwgc chuyén vao sb cong ng chi tiét theo hoa don;

- D& chuyén vao s cai: ghi vao tat ca sé sach lién quan.

Giai thich chi ti ét cac tr wong - lo ai chpng ttr 2 - Phan thong tin chiti ét

Taikhoan ne

Mé& sb cla tai khoan ghi no trong dinh khoan nghiép vy phét sinh. Tai
khoan ng dwgc chon trong danh muc tai khoan.

Dién giai

Dién giai vé ndi dung phéat sinh. Dong dién gidi nay sé dwoc chuyén vao
s6 céi.

Tién (ngo ai té xxx)
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XXX - ma dong tién giao dich. Sb phat sinh theo dong tién giao dich. Trong
treong hop ngoai té, tien sé dwoc tinh toan theo cong thire [tien xxx * ty
gia]. Tuy nhién néu so tien thyc té cla giao dich [xxx * ty gia] thi c6 thé
nhap tryc tiép gia trj trwong tien. Co thé nhap s6 am.

Trong loai phiéu chi sé 2 can nhap ty gia ghi s6 (chwong trinh sé tinh tic
thoi dén thoi didm nhap chirng tir)

Vu viéc

Néu can chi theo cac vu viéc thi cin chon nhap t trwdng nay.

3.4.3 Man hinh nh ap li éu phi éu chi- lo ai chirng tr 5

g

1771172011

1271172011
Tigdge 10V 0 000.00000
Tiga 1.56000
o - = =1
Trarg lhai 2. Chcyen =0 cal ]

TiEn nl D al Tien

1 FO0.00 13 300 O00.00

Giai thich chi ti ét cac tr wong - loai chrng ttr 5

Twong tw man hinh loai chirng tir 2, nhung khong can nhap ty gia ghi sé ngay, ty gia
sé dwoc cap nhat dinh ky khi tinh ty gia ghi so.
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3.4.4 Man hinh nh ap li éu phi éu chi- lo ai chng tw 9
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Giai thich chi ti ét cac tr wong - loai chngtir 9

Twong ty man hinh loai chirng tr 2, nhwng can nhap thém théng tin thué. Phan théng
tin chra cac chieng tw thue GTGT

e Mauhbc

Dung dé loc khi 1&n cac bao cdo thué & phan hé bao cao thué.
Bao gom céc loai sau:

- 3- Hoa don gia tri gia tang;
- 4- Hang hoa, dich vu mua vao khéng c6 hoa don;
- 5- Hoa don ban hang théng thwong.

e Matinh ch at

Tinh chat thué GTGT cua hang hoa, dich vu mua vao theo qui dinh. Dung
de phan loai khi 1én bao céo “Bang ké hoa don, chivng ti» hang hoa, dich
vy mua vao (mau 01-2/GTGT)".

Bao gébm céc tinh chat sau:

- 1- Hang ho4, dich vu dung riéng cho SXKD chju thué GTGT, da phat
sinh doanh thu;

- 2- Hang ho4, dich vu dung riéng cho SXKD khéng chiu thué GTGT;

- 3- Hang ho4, dich vu ding chung cho SXKD chiu thué GTGT va
khoéng chiu thué GTGT;

- 4- Hang hoa, dich vu dung cho TSCD chwa phat sinh doanh thu dwgc
khau trir dan theo quy;
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- 5- Hang héa, dich vu khéng phai tbng hop khi lén t& khai 01/GTGT.
M&u hoa don

Trwdng “Mau hoa don” ngdm dinh 14y tlr tham sé tiy chon, cho phép sira
lai.

Chuong trinh sé& xét thir ty wu tién dé két xuét 1&n cot "Ky hiéu mau hoa
don" cla bao céo thué:

- Néu truong “MAu hoa don” c6 cap nhat, chuong trinh s& ngam dinh
dung treong nay dé 1én bao cao thué;

- Néu trvong “Mau héa don” khong cap nhat, chwong trinh s& ngam
dinh dung thgm sO "Ky hiéu mau s héa don dau vao ngam dinh"
trong tham so tuy chon;

- Néu tham sb "Ky hiéu mau sé hoa don dau vao ngam dinh" trong
tham sé tly chon khéng khai béo, chwong trinh sé khong thé hién trén
bao céo.

S6 hoa don/ S6 seri

S6 héa don va sb seri hoa don ciia nha cung cép.
Ngay hoa don

Ngay ghi trén héa don ctia nha cung cap.
Ma khach thu é

M4 clGa nha cung cép hang héa, dich vyu. Ngadm dinh ma nay sé 1a ma
khach cua phiéu chi nhuwng c6 thé stra lai dwgc. Ma dwoc chon trong
danh muc khach hang. Sau khi nhdp méa chuwong trinh sé cap nhat cac
trwong tén, dia chi, ma sé thué cta nha cung cép.

Trwong nay co thé bé qua trong trwong hop ta muén tw nhap tén, dia chi,
mé& so thué cua nha cung cap. Viéc tw nhap cac trwong nay thuong st
dung trong trweéng hop nha cung cap 1é.

Tén khach hang thu é

Tén clia nha cung cap hang hoa, dich vy. Néu khong c6 ma thué, co thé
nhap tryc tiép.

M& sé thué

M4 sé thué clia nha cung cép.
Hang héa, dichvu

Tén (nhdm) hang hda, dich vu mua vao.
Ma thué / Thué suét

Ma thué thué GTGT. Ma thué duwoc chon tir danh muyc thué suét. Sau khi
nhap ma thué chwong trinh sé x;élc dinh thué suéat va tai khoan thué dwoc
khai bao trong danh muc ma thué.

Thué (ngo ai té xxx)

Tién thué theo dong tién giao dich. Tién thué dwoc xac dinh dya vao thué
suat va loai héa don. Cé thé slra lai tién thué nay theo y chi quan cla
ngwoi nhap liéu.

Cuc thu é

Ma clia cuc thué noi doanh nghiép bao cao phan thué dwoc khau trir nay.
Ma cla cuc thué dwgc chon trong danh muc khach hang.
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Trwong nay dwoc siv dung trong tredong hop phai theo doi nhiéu cuc thué
khac nhau. Trudng hop nay thwong xay ra doi voi cac don vi xay lap co
cac khé worc trai rong trén dia ban nhiéu tinh.

e Tién hang
Téng thanh toan theo ddng tién giao dich.
Lwuy:

- Trong truong hop st dung loai ching ter bdng 2 ta ciing c6 thé phan bé
sé tién da chi cho timg héa don nhung viéc phan bé duoc thuc hién &
phan hé ké toan céng ng phdéi trd. Chwrong trinh sé liét ké nhing phiéu chi
da chi trong phan hé tién mat, tién gdi va cac hoa don lién quan dén
khach hang hién thoi chua tét toan dé ta thyc hién phan bé sé tién chi cho
cac hoda don twong ung.

3.4.5 Man hinh nh ap li éu phi éu chi- lo ai chng twr 3
M2 khach PP.EHOO3 Cty TNHH TM CAF Minh Tam S8 phidu ohl 557
EXa ofd MeayHp 0441202041
qudi rihan ten Tgay hadh toan 047122011
1y do chi Thank tadn tign hang cha cAc cai ly Ty gia VN 1.00000
Logi phidh o 2 Thi cho cic khich hang Tegige 1.00000
Tras s = a4ann TR v uem o - P T S et =]
IR ioe i VIS MG Wiy 1 Wy o Lo LTILYET 3D Cal |-
o W e e
L IENi— I e ” 17Ty vwsarn ” LTy L goc I
T — (=Y mn |- -
= T 53 B | Ue s
Tk ng TEn tai khoan M3 khach Ten khach hang TiEn TiEn gidi TRY
331119 Fhai tra nodn han nowdi | NBOOS NCC Thiv Thanh 2 500 000.00 | Thanh toén tign ham
331119 Fhai tra nodn han nowdi | NBOO1 NCC Van Ha Lan 7 800 002.0C | Thanh toén tign ham

[ Theo ¢ai tharh todn B swatjgaghiss Tién 10 300 000.00
Tign thus 0.00
Tang thanh todn 10 300 000.00

sm | [ e |

Giai thich thdng tin cac tr wong - loai chng twr 3
Truong hop chi cho nhiéu khach ciing giéng nhu treong hop loai phiéu
chi cho mét khach. Biém khac biét & day la & moi d()pg chi tiét hach toan
c6 thé nhap cac méa khach khac nhau. Ngoai ra, ddi véi cac phéat sinh
ngoai t&¢ ma dung loai ching tlr nay thi chwong trinh chi ghi nhan va hach
toan theo ty gia giao dich, khong tao chénh léch ty gia.

Mét s thao tac khi ¢ ap nhat chirng ttr loai 3

e Kétnhap dirliéu tir tép bang tinh (chiti ét tirng ch g t )

Chwong trinh cho phép dwa di liéu tir bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho nguwdi dung.
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Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao chirng tw;
- Nhan biéu twong '+, chwong trinh sé tai tép mau dé& ngwoi diing
chuyén dir liéu vao tép nay;
- Sau khi da db di¥ lieu vao tép bang tinh, d& dwa dir liéu nay vao
chwong trinh, nhan biéu twong :'*, chon tép bang tinh, chwong
trinh sé tai di liéu tlr t&ép mau vao chi tiét cta phiéu.

Chwong trinh sé béo 16i trong 1 sé truong hop sau:
- D liéu cac cot chira ma cac déi trrong lién quan khéng co trong
cac danh muc hién cé (khach Ijang, tai khoan, vu viéc...), trong
trirong hop nay, chwong trinh van mang dé liéu vao man hinh chi

tiét nhung khi luu sé cénh bao "Truwong xxx chura nhap hodc gia tri
nhép khdng hop 16", ngwoi dung phai chinh sda trwdc khi luu;
- Drliéu chudi dai qua dé réng cho phép.

Ghi chad khéac

- Chuong trinh chi hé tror chuyén dd liéu chi tiét cda timg phiéu,
dung trong trirong hop thwong xuyén nhép nhing bat toan dinh ky
twong tw nhau;

- Néu khong c6 quyén "Mai", khong thé chuyén thém di liéu chura
c6 trong chi tiét;

- Néu khong c6 quyén "Stra", khong thé sira di liéu da co trong
trong chi tiét;

- Céc trurong tén trong danh muc, nguoi ding khdng can nhép,
chuwong trinh sé tw cap nhat lai.

3.4.6 Phan thong tin thanh toan

Thong tin thanh toan dung dé cap nhat "Ma thanh toan”, "S6 ching tir","Ngay ching
tt" trong trong hop st dung loai phiéu chi 2 va c¢6 chon "Theo ddi thanh toan".

Cac thong tin nay sé dwgc lwu lai trong chi tiét thanh toan va xt Iy thanh toan twong
dwong nhw héa don cdng no.

3.4.7 Phan thong tin ch rng tw géc

Phan théng tin chirng tir gbc dung dé lwu cac théng tin sé lwgng ching tir kém theo
va ghi chli cac ching tir, théng tin nay dung dé in chirng tir.

3.4.8 Mét sé thao tac khi ¢ ap nhat chrng tw

e Kétnhap dirliéu tir tép excel (hang lo at) (loai chrng tir 2,3,9)
Chuwong trinh cho phép dwa di liéu t&» bang tinh vao chwong trinh dé tiét
kiém thoi gian nhap liéu ban dau cho ngudi dung.

Quy trinh thyc hién nhw sau:
- Vao Phiéu chi;
- Nhén biéu twong U+, chwong trinh sé tai tép mau dé ngwoi dung
chuyén dir liéu vao tép nay;
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- Sau khi d& d6 dir lieu vao tép bang tinh, d& dwa dir liéu nay vao
chwong trinh, nhan biéu twong “+ chon tép bang tinh, chwong
trinh sé tai di liéu tlr tép mau.

Ghi chii vé cach nhép céac cét di¥ liéu cua tép mau:
- Tai khoénl ng, Tai khoan cd, Ma khach: Tai khoan phai la tai
khoan chi tiét;

- Sé chumng ter: Cho phép nhép dang chudi, d6 dai téi da 12 ky tw;

- Ngay ching tir : Djnh dang theo kiéu ngay thang. Ngay khoa sé
téng, khéa sé theo chung ter trirdc ngay chdng tie nhap vao;

- Loai chimg ter: Churong trinh chi hé tror cho céc phiéu chi loai 2,
3,9;

- Tién: Nhap kiéu sé, do dai téi da 14 sé va 2 sé 1é (theo chuén
chwong trinh);

- Ma khach, Tk c6, Vu viéc, B6 phan, Lsx, Sén phdm, Hop déng,
Phi, Khé wéc: Nhédp cac ma ton tai trong danh muc twong dmg, do
dai trong Umg véi cach nhap trong man hinh thém méi (stra) danh
muc;

Chwong trinh sé théng béo 16i trong 1 sé trwong hop sau:

- D& ligu c6t chira ma khach hang, tai khoan khong co trong cac
danh muyc tai khodn hodc tai khoan téng hop. Trong triromg hop
nay, chuwong trinh sé chir8 dja chi 6 khong hop 1€;

- Céc truong hop budc nhdp sé liéu khong duoc dé réng (don vi,
s6 chimg tcr, ngay chidmg ter...);

- Di# liéu chudi dai qua dé réng cho phép, dé réng twong tw nhuwe
nhdp thd cong;

- D& ligu cuia phiéu chi loai 2 khdng cé ngan thong tin thué, vi thé
chwong trinh sé bao 16i khi nguoi ding nhép cac trwong thong tin
thué trong tép bang tinh;

- Truomg hop khai béo tham sé “Kiém tra trung héa don trén céac
phiéu co thué gia trj gia tdng dau vao” la “Cé”, néu trung ky hiéu
héa don, sé6 héa don va ngay hoa don véi diF liéu thué gia tri gia
tdng ddu vao da co trong hé théng, chuong trinh sé cénh bao
khéng cho két nhép.

Ghi chu khéac:

- Khi da khoa s6 liéu hé théng hodc khoa sé liéu theo ching ter (c6
ngay khéa sau ngay bat dau nhap liéu) thi khéng thé chuyén d&
liéu;

- Nguoi dung phéi c6 quyén "Méi" trong chire nang "Phiéu chi tién
mat";

- Chi kiém tra tring chimg tor (néu ton tai s6 chimg tir), khong
kiém tra chi tiét theo cac tham so6 khéc trong danh muc chdng te,;

- Mudn cap nhét chi tiét nhiéu dong cho mét ching ter, thi nguoi
dung nhép liéu nhiéu dong trong bang tinh c6 cuing sé ching ter
va ngay chimg tir, trong triromg hop dé, chuong trinh sé két nhap
thanh mét chimg tir twrong dmg;
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- Chuong trinh khong hé tro nhdp mét chi tiét hang hoéa, dich vy
VoI nhiéu héa don thué gia tri gia tdng dau vao, chi c6 theé nhap
thd céng hodc diéu chinh sau khi két nhap;

- Churong trinh ch/ hé tre két nhdp cho ddng tién hach toan, khong
ho trg cho dong tién ngoai té;

- Chuwong trinh chi h’5 tror két nhdp vdi trang thai “Lap chang to”,
nguoi dung sé chuyén vao cac so lién quan bang cach sira ching
ter da két nhap;

- Céc trwong tén trong danh muc, nguoi ding khdng can nhép,
chuwong trinh sé tw cap nhat lai;

- Khéng hé trgr cac tép bang tinh chira macro;

- Bang tinh cé phién ban 2007 tré 1én.

Trong cac chdng ter thu chi, ty gia ghi sé céc tai khodn géc ngoai té sé duoc ap lai
chdng tir, cong thie tinh toan dé nghi xem thém “Nhing hwong dan khac vé phan hé

von bang tién”.

Chi tiét cac thao tac lam viéc voi ching tr dé nghi xem thém “Nhirng huéng dan
chung ve cap nhat cac chirng tw”

4 Cacxwly dinhky

41 Tinhtygiaghis

Chwong trinh cho phép tinh lai ty gia ghi sb theo cac phuong phap trung binh thang,
trung binh di déng, nhap truwdc xuat tredc vao cudi ky va tao lai chénh léch ty gia cho
cac nghiép vu phéat sinh trong ky.

Ky
Mam

Ma ngoai té

|[EH Ty qgid ghi 58

Ki€u tinh tf gid ghi s&

EL B4 La My

Tinh ty gid ghi =4 trung binh thang =

Ap lai ty gid ghi 6

Giai thich cac tr wéng thong tin:

Ky / N&m
Ky/n&m can tinh ty gia ghi sé va tao chénh léch.
Ma ngoaité

M4 ngoai té can tinh ty gia ghi s

Kiéu tinh ty gia ghi s 6

Co céc tuy chon:

Tinh ty gia ghi s6: tinh ty gia ghi s6 theo phwong phap trung binh
thang cho céac tai khoan c6 goc ngoai té”;
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Ap ty gia ghi sb cho cac ching tlr c6 phét sinh gbc ngoai té trong
thang va thyc hién cac bat toan chénh Iéch twong (rng tirng chirng
to”;

Xoa ty gid ghi s&: Xo6a ty gia ghi sd va hly cac bat toan chénh léch
twong &ng.

e Aplaitygiaghisé

Néu chon vao trurdong thong tin nay thi cac chirng tr trong ky da dwoc tinh
ty gia ghi s0 va tao chénh léch ty gid ngay khi nhap liéu (tinh toan tam) sé
dworc tinh lai ty gia ghi sé va tao lai chénh l&ch ty gia.

Néu khdng chon vao trwéng théng tin nay thi chi dbi véi cac ching tiy
chwa duoc tinh ty gia ghi sé theo phwong phép trung binh thang va chua
dwoc tao chénh léch ty gia ngay khi nhap liéu sé dwgrc tinh va tao chénh
léch ty gia twong &ng cho tirng chivng tlr phat sinh trong ky.

Chi tiét vé& 1ap luan tinh gia cudi ky, xem thém "Nhirng hwong dan khac vé phan hé

vbn béng tién"

4.2 Kétchuyén sé dwkhé wéc sang n am sau

|EH K&t chuyén =6 du kné udc sang ndm sau

Tir nam 2011 dénnam 2012

Chuong trinh cho phép chuyén sb dw sang moét ndm méi ma khong bat budc phai
khéa sé ndm cii va c6 thé két chuyén lai néu co sw stra ddi sb liéu cta nam ci.
Sau khi vao chirc nang két chuyén sé dw khé wéc sang ndm sau, chon ndm ma sé dw
cubi nam d6 sé dwoc chuyén sang dau nam sau. Chwong trinh sé tw dong hién nam
nhan sé liéu cia nam trudc chuyén sang.

Dé tiép tuc thuc hién chirc nang nay chon nit 1énh "Nhan", néu khéng chon nat lénh

IIHGyII.

5  Céac hwéng dan khac

5.1 X ly hach toan tring lién quant &i tién mat va ti én g i ngan hang

Phén lo ai cac nghi ép vu phét sinh c6 h ach toan trung

Trong nhiéu trueong hop, mét nghiép vu ké toan phat sinh c6 thé 02 chirng tir voi hach
toén trung nhau. Dwéi day la mot sd nghiép vu thwong gap:

Nghiép vu ndp tién mat vao ngan hang: cé phiéu chi tién mat va gidy
béo cé cta ngan hang.

Nghiép vu rit tién tir ngan hang nhap quy: c6 gidy bao no ctia ngan
hang va phiéu thu tién mat.

Nghiép vu chuyén tién tir ngan hang A sang ngan hang B: c6 gidy bao
ng clia ngan hang A va giay bao c6 ctia ngan hang B.

Nghiép vu mua vat tw, hang hoa tra bang tién mat: c6 phiéu chi tién
mat va phiéu nhap vat tw, hang hoa.
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- Nghiép vu ban hang thu ngay bang tién mat: c6 hoa don ban hang va
phiéu thu tien mat

Trong méi tredng hop vi du néu trén hai chirng tiy déu c6 so dd hach toan trung nhau
nhwng do hai ké toan vién khac nhau theo d&i va ching cé thé chira cac thong tin

khéc nhau.

Vi du nhw ban hang thu tién ngay thi hoa don ban hang do ké toan tiéu thu thuc hién
va co cac thong tin vé luong, don gia, tri gia hang hoa con phiéu thu tién do ké toan
tién mét thye hién va chi cé thong tin vé téng gia tri hang ban ra.

Chinh vi vay can phai c6 quy trinh ré rang vé cap nhat va Xt ly ching ti trén may.
Néu xem xét k§ cac phéat sinh c6 hach toan trung thi ta c6 thé phan loai ching thanh
cac nhom sau:

Céc phét sinh lién quan  déng th &i t&i tién mat va ti &én g tri ngan hang
- 1- Nop tién mat vao ngan hang

- 2- ROt tién glri ngan hang vé quy

- 3- Chuyén tién gitra cac ngan hang

- 4- Mua ngoai té

- 5-Ban ngoai té.

Céac phat sinh lién quan d‘én mua ban hang hod, v at tw thanh toan

ngay b ang tien mat ho ac tien g i ngan hang

- 1- Mua hang, vat tw thanh toan ngay bang tién mat, tién g&i ngan
hang

- 2- Ban hang, vat tw thanh toan ngay bang tién mat, tién gli ngan
hang.

Céc phat sinh lién quan thanh toan ti  én tam tng mua hang hoa, v at

tw

- Thanh toan tam (rng mua hang hoa, vat tw
Cé4c phét sinh lién quan  dén cung ¢ ap dich v u thu ti &n ngay

- Cung cép dich vu thu tién ngay (khach san, nha hang, du lich...).

Xt ly hach toan tring gi  {pa tién mét va ti én g i ngan hang

Phwong an 1: ch i nhap 1 chng tir - phiéu chi ho &c ch g tw ngan
hang

Trong tredng hgp c6 hach toan trang lién quan ddng thoi téi tién mat va
tien g&¥i ngan hang thi chi cap nhat mét trong 02 ching tir phat sinh. Viéc
Ia chon ching tw dé cap nhat vao may theo trinh tw wu tién nhw sau:

- Ching tr ngoai té wu tién hon so v&i chirng tr VND.
- Chng tir tién mat wu tién hon so véi chirng tr tién glri ngan hang.

- Trong tredng hop chuyén tién gika 02 ngan hang thi gidy bao ng' (chi)
dwoc wu tién hon so véi giay bdo co (thu).

Theo trinh ty wu tién nay thi chirng tw duoc Iwa chon dé cap nhat trong
cac treong hop thwdng xay ra trén thire té sé nhw sau:
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Mghigp vy

Chirng tir 1

Chirng tir 2

Chirng tir cdp nhat

bua ngoai té cia
ngan hang

Gidy bao no tign WHE
cla ngdn hang

Gidy bao cd tién NT cia
ngan hang

Gidy bao cd tién NT ciia
ngan hang

Mua tidn mat n.té

Phidu chi tién YNE

Phidu thu tisn NT

Phigu thu tign MT

Ban ngoai té cho ngan
hang

Gidy bao no tin NT cla
ngan hang

Gidy bao cd tifn WNB cla
ngan hang

Gidy bao no tidn NT
cla ngdn hang

Ban tién mat n.té

Phidu chi tién MT

Phidu thu tién YhE

Phigu chitién NT

Mdp tign mat vao ngan
hang

Phidu chi tién mat

Gidy bdo cd cia ngdn
hang

Phigu chi tin méat

Rit tién giti ngén
hang vé qui

Gidy béo no cla ngén
hang

Phidu thu tién méit

Phidu thu tidn méat

Chuyén tign gitka 02
ngan hang

Gidy bao no cla ngan
hang A

Gidy bao cd cia ngén
hang B

Gidy bao no cia ngan
hang A

e Phwong an 2: nh ap ca 2 chirng ttr thong qua tai kho an trung gian -
tién dang chuy én

Néu ta muén nhap cé 2 chirng tir thi phai hach toan qua tai khoan trung
gian - 113 - tien dang chuyén. Tuy nhién, cach nay lam cho phat sinh cta
tai khoan tién dang chuyén tang lén.

Xt Iy hach toan tring lién quan  dén mua ban v at tw thanh toan ngay

Trong céc trwong hop lién quan dén tién va vat tw nhu trong cac trwdng hop mua ban
vat tw thanh toan bang tién méat do chirng tr tién va chirng tir vat tw chira cac thdng
tin khac nhau nén dwéi day s€ trinh bay cac phwong an khac nhau cho viéc cap nhat
cAc chirng tlr nay. Viéc chon phuong an nao dé str dung phu thudc vao hoan canh cu
thé cua tirng doanh nghiép.
e Phwong an 1: Cap nhat ca 02 ching t nhwng chng twr lién quan
dén vat tw khong h ach toan

Theo phwong an nay thi ca 02 chirng ti» déu dwoc cap nhat nhuwng riéng
ddi v&i chirng tr lién quan dén vat tw thi khong dwoc thwe hién no/cé ma
chi vao céac théng tin phuc vy quan ly kho hang, vat tw. Con khi Ién céac
bao céo lién quan dén hach toan thi théng tin dwoc lay tir ching t thu
chi.

e Phwong an 2: H ach toan qua tai kho an céngn ¢

Theo phwong an nay thi mac du viéc mua ban dwoc thanh toan ngay
nhwng hach toan nhw trwéng hgp mua ban trd cham. Theo phwong an
nay thi cd@ 02 ching tr thu chi va vat tv déu dwoc cap nhat.
Pay 1a phwong an don gidn hon ca nhwng c6 nhwoc diém khi ta nhin vao
hach toan sé& khong biét |a mua ban trd cham hay thanh toan ngay.

Xt Iy hach toan tring lién quan  dén cung ¢ &p dich vu thu ti én ngay

Trong truwdng hop cung cép dich vu thu tién ngay (khach san, nha hang, du lich...) sé
xuat hién 2 chirng tir: héa don ban hang va phiéu thu tien mat. Cé 3 phwong an cap
nhat chirng tlr trong trwdng hop nay.
e Phwong an 1: Cap nhat ca 2 ching twr - hach toan qua tai kho an
cbng n o

Ca 2 chirng tlr déu dwoc cap nhat théng qua tai khodn céng no phai thu.

e Phwong an 2: Cap nhat ca 2 chieng tip - hach toan qua tai kho an tién
mat
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Thong tin vé hoa don ban hang sé duoc chuyén sang phan bang ké hoa
don thué GTGT dau ra.

Théng tin vé& phiéu thu tién mat sé duoc chuyén sang ké toan téng hop dé
Ién s sach va bao céo ké toan.

5.2 Chénhléchty gialién quant &itién mat va ti én g i ngan hang

Khai bao lo ai chénh | éch ty gia cho tai kho an ngo aité

Néu tai khoan thuéc loai tai khoan gbc ngoai té, trong danh muc tai khoan phai khai
bao ma ngoai té khac ma cla ddng tién hach toan. Khi d6, chwong trinh sé yéu cau
khai b&o thém vé& phwong phép tinh ty gia ghi s6 nham lam can c& dé tao chénh léch
ty gia phat sinh trong ky. Chwong trinh cho phép khai bao phwong phap tinh ty gia ghi
s6 khac nhau cho méi tai khoan cé gbc ngoai té.

[EH Sira tai khoan
Tai khoan
Tén tai khoan
Tén khac
Tén ngan
Tén ngan khac
Tai khodn me
M3 nt
Tk theo dai cang na
Tai khodn sd céi
Pp tinh tggs ng
Pp tinh tggs cd

Trang thai

1112

TiEn mat ngoai té

FC cash
1311 Bl TiEn mat
usD Bl B4 La My

0 1-Theo ddi cong nd, 0 - khong theo dbi cdng ng
0 1-Tksd cdi, 0 - khéng phai t&i khoan sd céi
Khéng tinh chénh l&ch =1
Trung binh thang ;I

1 1-Con sirdung, 0 - Khdng cén sir dung

Luru | | Hay

Mét sé giai thich v & phwong phép tinh t y gia ghi s 6:

Phwong phap tggs n o

Dung dé khai bao phwong phap tinh ty gia ghi s cho cac tai khoan ngudn
vOn c¢6 goc ngoai té.

Phwong phap tggs cé

Dung dé khai bao phuong phap tinh ty gia ghi s cho cac tai khoan tai san
c6 goc ngoai té.

Phwong phap tinh tggs = 0 — Khéng tinh chénh |  éch

Moi nghiép vu phéat sinh trong ky lién quan dén ngoai té, ngudi ding tw

xac dinh va nhéap vao. Chwong trinh khdng tw dong tinh toan ty gia ghi s6,
ma chi hé tro tao chénh léch ty gia (néu co).

Phwong phép tinh tggs = 1 — Trung binh thang

Theo phucrng phap nay, can c dé tinh ty gia ghi sb la s6 dv dau thang va
tAt ca céc phat sinh trong thang ctia cac dbi twong can tinh ty gia ghi sb.
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Céc dbi twong can tinh ty gia ghi s bao gébm: “Tai khodn — ma ngoai té”,
“Tai khoan — méa ngoai t& — khach hang (nha cung cap)”. Cac phat sinh
trong thang lién quan dén viéc ghi giam cac dbi tweng trén sé cé cing mét
ty gid ghi s6 do chwong trinh ty déng tinh toan va tw déng tao chénh léch
ty gia (néu co) theo qui dinh.

e Phwong phép tinh tggs =2 — Dich danh
Theo phuwong phap nay thi ngwoi dung sé ty xac dinh ty gia ghi sb cho
cac doi twong can tinh va cap nhap vao chwong trinh cho cac chieng tw

phat sinh. Chwong trinh can ct vao ty gia ghi sb dich danh nay dé ty dong
tao chénh léch ty gia (néu cd) theo qui dinh.

e Phwong phéap tinh tggs = 3 — Nh  ap tr wéc xu at tr wérc
Theo phwong phap nay, nhirng ty gid trén chirng tir nao cé ngay hach

toan trwgc thi sé dwoc chwong trinh wu tién tinh ty gia ghi sb trwde va tw
dong tao chénh léch ty gia (néu co) theo qui dinh.

e Phwong phap tinh tggs =4 — Trung binh di  déng
Twong tw nhw phwong phép trung binh thang, chi khac la trung binh theo
ngay.
Khai bao tai kho an chénh | éch ty gia cho ma ngo aité

|BH Sira ngoai té
Ma& ngoai t& UsD
Tén ngoai té Bd La My
Tén khac Us Daollar
Tk phéat sinh d ng 6351 Bl cChénh l&ch |3 ty gid phat =inh trong ky
Tk phat sinh d cd 5152 Ed Chénh I&ch |3i ty gid phat sinh trong ky
Tk danh gid d ng 4131 Bl Chénh I&ch ty gid hdi dodi danh gid lai cudi ndm
Tk danh gid d cd 4131 Bd Chénh l&ch ty gia hdi dodi danh gia lai cudi nam
Boc tién: [1]__[2].[3]__[41[5]
sS4 & 3
(1] [z (3] [4] (5]

Cach doc dé la va xen chan

Cach doc khac In UsD Dollar{s)  and Cent{s) only
Trang thai 1 1-Cén s dung, O - Khing cén sir dung

Luru Huy

Cén phai khai bao trudc tai khoan sé dugc hach toan néu phat sinh chénh léch ty gia.
Chuwong trinh cho phép khai bao tai khoan lai I6 chénh Iéch ty gida khac nhau trong méi
loai ngoai té.
ng d ung ph wong phép trung binh thang trong ch  wong trinh

e Phamvi &ng dung:
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Phwong phap nay chi (rng dung trong cac phat sinh thu, chi ngoai té loai 1
— “Thanh toan chi tiét theo hoa don” va loai 5 — “Thanh toan ngoai té tinh
TGGS theo PP trung binh thang” (t&rc thanh toan theo khach hang/nha
cung cép) va cac chirng tlr ngoai té khac (néu co).

Cong th c tinh toan:

Néu goi (i) la ma ngoai t&, (j) la tai khoan va (k) la ma déi twong cong no
thi cong thirc tong quat cda ty gia ghi s6 trung binh la:

Déi twong tinh ty gia ghi s6 1a “Tai khodn - ma ngoai té”™:

[Dur du ky VN Dy + Phét sinh ting VNDj - Phét sinh gidam dich danh VN Dy)
[ Du ddu ky NTg + Phat sinh tang NTg - Phat sinh giam dich danh NTg)

Déi twong tinh ty gia ghi s6 1a “Tai khoan - ma ngoai té - khach hang (nha
cung cap)”:

[Ow ddu ki WM Dge + Phét sinh tdng VWD - Phét sinh giam dich danh VN D]
[ Du ddu ky NTg + Phat sinh tdng NTg - Phat sinh giam dich danh NTg]

Trong cbng thrc trén, cac khodn phat sinh giam “dich danh” dwgc xac
dinh nhw sau:

- Cé&c phat sinh thu/chi loai 1 - “Thanh toan chi tiét theo hoa don™;

- Céc phat sinh thu/chi loai 2 - “Thanh toan ngoai té tinh TGGS theo PP
trung binh thang” chon vao 6 “Stra ty gia ghi s6”;
- Céc phat sinh thu/chi loai 5 - “Thanh todn ngoai té tinh TGGS theo PP

trung binh thang” cé chon vao 6 “Stra ty gia ghi s6”;

- Cac chirng tir chénh léch 16 ty gia (;uc“')i thang (m& ching tir PK6) do
danh gia so duv (bén no tai khoan von hodc bén cd tai khoan tai san -
do tinh TGGS trung binh thang theo phwong an cudi thang tao ching
tlr chénh léch).

- Trwong hep ching tir bat toan ddo chénh léch ty gia dau mbi ky.
Nhap liéu trong k y:

- Cap nhat cac phiéu thu (gidy bao c6) loai 1: nhap vao ty gia ngay giao
dich & phan théng tin chung. Ty gia ngay giao dich la ty gia binh quan
lien ngan hang do ngan hang nha nwéc cong b hoac la ty gia giao
dich thyc té véi cac ngan hang trong cac nghiép vu mua/ban ngoai té
(néu co).

- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 2: khéng nhap vao bat ky ty
gia gi, dé chwong trinh tw tinh.

- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 5: nhap vao ty gia ngay giao
dich & phan thdéng tin chung.

- Cap nhat cac chieng tlr ngoai té khac lién quan (néu co): nhap vao ty
gia ngay giao dich & phan théng tin chung.

Déi v&i cac phét sinh thu loai 1, chwong trjnh sé tw dong tao chénh léch ty
gia sau khi so sanh ty gia giao dich & phan thong tin chung va ty gia cla
hoa don.

Déi vai cac phat sinh chi loai 2, chuong trinh sé tw dong tinh ty gia ghi sb
tam tinh dén thoi diém thanh toan & phan théng tin chung va tao chénh
léch ty gia tam sau khi so sanh véi ty gia cla chi tiét dbi ng.
Dai v&i cac phat sinh thu, chi loai 5, chwong trinh khéng tao chénh léch ty
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gid ngay. Cudi ky, sau khi chay chirc nang “Tinh ty gia ghi s6” thi méi

dwoc tao chénh léch.
Lwuy:
Boi voi cac phat sinh thu, chi loai 1, 5 néu mudn nhép ty gia ghi sé dich danh (tic
khéng mudn chuong trinh tw dong tinh lai ty gia ghi so) thi kich vao 6 “Scra ty gia ghi
so”.
e X lycuébiky

Cubi ky chay chirc nang “Tinh ty gia ghi s6” thudc phan “Ké toan tién mat,
tién g&i ngan hang/ Cap nhat so liéu”.
- Chay lan 1: diéu kién loc c6 kich chon vao 6 “Ap lai ty gia ghi sé6” dé
chwong trinh tinh toén lai chénh lIéch cho cac phét sinh thu, chi loai 1.
- Chay lan 2: diéu kién loc dé trang tai 6 “Ap lai ty gia ghi s6” dé chuong
trinh tinh toan ty gia ghi s6 va tao chénh léch cho cac phat sinh thu,
chi loai 5 va cac chirng tlr ngoai té khac (néu co).
Lwuy:
Truwong hop thu truée tién hang tir khach hang hodc dng truoc tién hang cho nha cung
cép thi phai dung loai 5, ghi nhan theo ty gida ngay giao djch va kich vao 6 “Stra ty gia
ghi sé”

Nhép liéu twong tw nhw trén cho cac nghiép vu khac nhu chuyén tién giifa cac tai
khodn ngan hang, rit tién vé quy, nép tién vao ngan hang, ky quy,...

ng d ung ph wong phap trung binh di  déng trong ch wong trinh
Lap luan twong ty nhw phwong phap trung binh thang. Tuy nhién cé cac diém khac
biét la:
- Gia trung binh duoc tinh dén trudc tirng phiéu chi thay vi Ity ké dén
cuoi thang;
- Viéc tao chénh léch néu cé chi la chirng tir cudi thang thay vi cho tirng
chirng tw
Ung d ung ph wong phap nh ap trwéc xu at tr wéc trong ch wong trinh
e Phamvi &ng dung:
Phwong phap nay chi (rng dung trong cac phat sinh thu, chi ngoai té loai 1

— “Thanh toan chi tiét theo hoa don”, loai 2 — “Thanh toan theo khach
hang/nha cung cap” va loai 9 — “Thanh toan khac”.

e COng th trc tinh toan:

Ty gia nao nhép trugc thi sé wu tién tinh ty gia ghi sb truwdc khi xuét.
Trwong hop so lwong ngoai té xuét ra lén, can nhiéu phleu nhap tham gia
thi ty gia ghi sé dwoc tinh bang cach binh quan gia quyén cla cac phiéu
nhap.

e Nhapliéutrongk y:

- Cap nhat cac phiéu thu (gidy bao co) loai 1, 2, 9: nhap vao ty gia ngay
giao dich & phan thong tin chung. Treong ty gia ghi s6 & phan théng
tin chi tiét (néu c6) thi khdng nhap dé& chwong trinh ty tinh

- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 1, 2: khong nhap vao bét ky
ty gia gi, dé chwong trinh tw tinh.

- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 9: nhap vao ty gia giao dich
¢ phan thong tin chung tai treong “TGGD”, con tai trwong “TGGS”
khdng nhap dé chwong trinh ty tinh.
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Déi voi phwong phap nay, chwong trinh sé tw dong tinh ty gia ghi sb va
tao chénh léch ty gia ngay. Tuy nhién, cudi ky van can phai chay chic
nang tinh lai ty gia ghi sé va tao lai chénh léch ty gia dé sé lieu dwoc chinh
Xac.

Lwuy:

B6i voi cac phat sinh thu, chi loai 1, 2, 9 néu muén nhép ty gia ghi s6 dich danh (tic
khéng mudn chuwong trinh tw dong tinh lai ty gia ghi so) thi kich vao 6 “Scra ty gia ghi
Sl

Tuy nhién, trong phwrong phap nhép truéc xuét triée nén han ché sie dung ty gia
dich danh vi thugt toan ap dung trong chwong trinh sé Iay ty gia chung tir (téng) gén
nhét sau d6 nhan véi tong phét sinh gidm dé duoc téng tién nhu cdu. Sé tién con lai sé

tinh vao phiéu méi nhét.

Piéu nay dan dén truong hop vi du néu phiéu chi dich danh c6 ty gia qua I6n, tién
nguyén té cing lén; bén canh dé néu phiéu chi gan nhét co tién nguyén té nhd, kkét
qua la sé tién con lai qua nhé hodc tham chi c6 thé am. Xem vi du bén duwéi dé thdy ré
hon vé vén dé nay.

Vi du vé han ché st dung ty gia dich danh trong phuong phap nhép truée xuét trude.
Phiéu thu 1 1.000$ 20.000.000
Ty gia va gia trj phiéu chi 1 100$*25.000 = 2.500.000 (dich danh)
Ty gia va gia trj phiéu chi 2 1$ = ((100+1) *20.000 - 2.500.000)/(101-100) = -480.000/1
=-480.000
Trong trirong hop nay ty gia da bj am.
e Xwrlycuébiky
C‘uc“')i ky chay chirc néng “Tinh ty gia ghi s6” thuoc phan “Ké toan tién mat,
tien g&i ngan hang/ Cap nhat so liéu”. Chay 1 lan va dieu kién loc phai c6

~ A,,

kich chon vao & “Ap lai ty gia ghi sb
Lwuy:

Trwong hop thu truéc tién hang ter khach hang hodc dng truéc tién hang cho nha cung
cap thi phai dung loai 2, ghi nhan theo ty gia ngay glao dich (& ¢4 phén théng tin chung

va théng tin chi tiét) va kich vao 6 “Stra ty gia ghi s6".

Nhép liéu twong tw nhw trén cho cac nghiép vu khac nhw chuyén tién giifa cAc tai
khodn ngan hang, rt tién vé quy, nép tién vao ngan hang, ky quy,..

ng d ung ph wong phap dich danh trong ch wong trinh
e Phamvi &ng dung:
Phuwong phap nay chi (rng dung trong cac phat sinh thu, chi ngoai té loai 1

— “Thanh toan chi tiét theo hoa don”, loai 2 — “Thanh toan theo khach
hang/nha cung cap” va loai 9 — “Thanh toan khac”.

e CoOng th trc tinh toan:

Ngwoi dung tw tinh ty gia ghi sé va nhap vao chuong trinh. Ty gia ghi sé
nay dwoc hiéu 1a ty gia ghi sé dich danh va sé khong dwoc tinh toan lai.
Can clr vao ty gia ghi sé nay chwong trinh sé tw déng tao chénh léch ty
gia (néu c6) theo qui dinh.

e Nhapliéutrongky:
- Céap nhat céac phleu thu (gidy béo cd) loai 1, 2, 9: nhap vao ty gia ngay

giao dich & phan théng tin chung. Trwdng ty gia ghi sé & phan thong
tin chi tiét (néu c6) thi ngudi dung tw xac dinh va nhap vao.

- Céap nhat cac phiéu chi (g|ay bao no) loai 1: ngudi dung tw xac dinh ty
gia ghi sb cla tai khoan tién va nhap vao & phan théng tin chung.
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- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 2: ngudi ding ty xac dinh ty
gia ghi sc‘>‘ cua tai khoan tien va tai khoan cong ng' va nhép vao twong
trng & phan thong tin chung va thong tin chi tiét.

- Cap nhat cac phiéu chi (gidy bao no) loai 9: nhap vao ty gia ngay giao
dich & phan théng tin chung tai trwéng “TGGD”, con tai trwdng
“TGGS” (ty gia ghi sb cla tai khoan tién) thi nguwoi dung tw xac dinh
va nhap vao.

Déi v&i phwong phéap nay, chwong trinh sé ty dong tao chénh léch ty gia
ngay.
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