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1 Danh mục  

1.1 Danh mục lo ại CCDC  

Danh mục loại CCDC dùng để khai báo các loại công cụ, dụng cụ có cùng tính chất 
với nhau, phục vụ lọc và nhóm khi lên các báo cáo liên quan đến CCDC. 

 

 

Chi tiết các thao tác làm việc với danh mục đề nghị xem thêm “Những hướng dẫn 
chung về cập nhật các danh mục” 

1.2 Danh mục bộ phận sử dụng CCDC 

Danh mục bộ phận sử dụng CCDC dùng để khai báo các bộ phận, phòng ban sử dụng 
CCDC. Danh mục bộ phận sử dụng CCDC được dùng khai báo trong danh mục 
CCDC, khi điều chuyển CCDC và các báo cáo về CCDC theo bộ phận.  

Giải thích các tr ường 

 

 
• Mã bộ phận cc 

Mã bộ phận sử dụng CCDC.  

• Tên bộ phận 

Tên mô tả bộ phận. Tên bộ phận không được bỏ trắng.  

• Tên khác 

Tên mô tả bộ phận thường bằng tiếng Anh.  

• Mã bộ phận 
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Mã bộ phận dùng để chỉ rõ bộ phận công cụ này thuộc bộ phận nào quản 
lý, mã bộ phận được chọn từ danh mục bộ phận, trong phân hệ quản lý 
bán hàng. 

• Trạng thái 

Trạng thái cho biết mã bộ phận này được sử dụng trong chương trình hay 
không. 

Chi tiết các thao tác làm việc với danh mục đề nghị xem thêm “Những hướng dẫn 
chung về cập nhật các danh mục” 

1.3 Danh mục lý do t ăng gi ảm công c ụ dụng cụ 

Danh mục lý do tăng giảm dùng để khai báo lý do tăng giảm CCDC. 

Giải thích các tr ường 

 

 
• Loại tăng gi ảm công c ụ 

Loại tăng giảm CCDC dùng để nhận biết lý do nào thuộc nhóm tăng, lý do 
nào thuộc nhóm giảm.  

• Mã tăng gi ảm công c ụ 

Mã lý do tăng giảm CCDC.  

• Tên lý do t ăng gi ảm công c ụ 

Tên mô tả lý do tăng giảm CCDC. Tên lý do tăng giảm không được để 
trắng.  

• Tên khác 

Tên mô tả lý do tăng giảm CCDC thường bằng tiếng Anh.  

• Trạng thái 

Trạng thái cho biết mã lý do tăng giảm này được sử dụng trong chương 
trình hay không. 

Chi tiết các thao tác làm việc với danh mục đề nghị xem thêm “Những hướng dẫn 
chung về cập nhật các danh mục” 

1.4 Danh mục phân nhóm CCDC  

Danh mục phân nhóm CCDC dùng để khai báo các nhóm CCDC. Nhóm CCDC được 
dùng để thực hiện các báo cáo về CCDC nhóm theo từng nhóm. 
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Danh mục nhóm CCDC được thiết kế với 3 kiểu phân nhóm gọi là loại nhóm. Trong 
một loại nhóm có thể khai báo nhiều nhóm CCDC. 

 

 

Trong cùng 1 loại nhóm thì mã nhóm không được phép trùng hay lồng nhau nhưng 
khác loại nhóm thì vẫn được phép trùng hay lồng mã nhóm. 

Chi tiết các thao tác làm việc với danh mục đề nghị xem thêm “Những hướng dẫn 
chung về cập nhật các danh mục” 

1.5 Khai báo h ệ số phân b ổ CCDC 

Được dùng trong trường hợp: khi cần có thể phân bổ CCDC theo nhiều tài khoản chi 
phí, nhiều vụ việc,…và phải khai báo hệ số phân bổ cho từng tài khoản, vụ việc,… 
Màn hình c ập nh ật 

 

 

Giải thích các tr ường 

• Mã công c ụ 

Mã công cụ được lấy từ danh mục CCDC 

• Tài kho ản chờ phân b ổ 

Tài khoản chờ phân bổ được lấy từ danh mục tài khoản 
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• Tài kho ản chi phí 

Tài khoản chi phí được lấy từ danh mục tài khoản 

• Bộ phận sử dụng 

Mã bộ phận được lấy từ danh mục bộ phận sử dụng công cụ dụng cụ 
trong phân hệ quản lý công cụ dụng cụ 

• Vụ việc 

Mã vụ việc được lấy từ danh mục vụ việc, hợp đồng trong phân hệ Giá 
thành vụ việc, công trình. 

• Bộ phận 

Mã bộ phận được lấy từ danh mục bộ phận trong phân hệ Hệ thống. 

• Hợp đồng 

Mã hợp đồng được lấy từ danh mục hợp đồng trong phân hệ kế toán công 
nợ phải trả. 

• Số lệnh sản xu ất 

Số lệnh sản xuất được lấy từ lệnh sản xuất trong phân hệ kế toán giá 
thành sản phẩm. 

• Hệ số 

Người dùng tự khai báo hệ số tương ứng với từng tài khoản, vụ việc,.. 

1.6 Khai báo thôi phân b ổ 

Trong trường hợp muốn dừng phân bổ một CCDC nào đó, ta sử dụng chức năng 
“Khai báo thôi phân bổ” để dừng tính phân bổ. 

 

Lưu ý: 

Chương trình vẫn tính chi phí phân bổ cho tháng có ngày thôi phân bổ. Để 
không phân bổ trong tháng, sẽ khai báo vào ngày cuối tháng trước. 
Khi thôi phân bổ, trong báo cáo phân bổ của những tháng sau tháng thôi 
phân bổ sẽ vẫn xuất hiện phân bổ của công cụ dụng cụ này, nhưng giá trị 
phân bổ là 0. 

1.7 Khai báo h ỏng công c ụ dụng cụ 

Trong trường hợp một công cụ, dụng cụ (CCDC) nào đó bị hỏng, ta sử dụng chức 
năng “Khai báo hỏng công cụ dụng cụ” 

Nếu CCDC này tính phân bổ theo phương pháp 2 lần, thì phân bổ lần 2 là tháng khai 
báo hỏng. 

Màn hình c ập nh ật 

 



Tài liệu hướng dẫn sử dụng  Kế toán công cụ dụng cụ 

Fast Accounting Online  6/16 

 

Giải thích các tr ường 

• Mã công c ụ 

Mã công cụ, dụng cụ hỏng cần khai báo. 

• Ngày hỏng 

Khai báo ngày, tháng, năm CCDC bị hỏng. Trong trường hợp CCDC phân 
bổ hai lần, thì lần phân bổ thứ hai sẽ dựa vào ngày khai báo hỏng khi tính 
phân bổ. 

1.8 Khai báo gi ảm công c ụ dụng cụ 

Chức năng khai báo giảm CCDC được dùng trong các trường hợp giảm CCDC như 
thanh lý, nhượng bán hoặc mất mát… 

 

 

Chú ý:  

Trong trường hợp phân bổ CCDC theo thời gian, để không phân bổ CCDC 
trong tháng, phải khai báo giảm CCDC vào ngày cuối tháng trước. 
Khi giảm CCDC, trong báo cáo phân bổ của những tháng sau tháng giảm 
sẽ không xuất hiện mã CCDC này. 

Kiểm tra các báo cáo giảm CCDC trong tháng khai báo giảm thì có công 
cụ, dụng cụ này 

2 Cập nh ật thông tin  

2.1 Cập nhật thông tin CCDC 

Màn hình c ập nh ật  
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Giải thích các tr ường -  Thông tin chung 

• Mã CCDC 

Mã của CCDC, có thể dùng như số thẻ CCDC. 

Tiện ích: trong trường hợp các mã đối tượng được mã hoá là một chuỗi ký 
tự, trong đó có các ký tự cuối là một dãy số thì mỗi lần thêm mới, khi cập 
nhật vào một hoặc một vài ký tự bắt đầu của mã đối tượng nào đó nhấn 
thêm phím “↓” thì chương trình sẽ tự động dò tìm số thứ tự lớn nhất hiện 
hành của chuỗi các ký tự gõ vào đó để tự động tăng lên một đơn vị. 

• Tên CCDC 

Tên mô tả của CCDC. 

• Loại CCDC 

Loại CCDC được cố định trong chương trình, dùng để thực hiện các báo 
cáo theo các loại CCDC thông thường. Các loại CCDC bao gồm: 

- Công cụ 

- Dụng cụ 

• Mã tăng cc 

Mã tăng CCDC dùng để để khai báo lý do tăng giảm CCDC, được chọn 
nhập trong danh mục lý do tăng giảm CCDC. 

• Ngày tăng / Ngày tính pb 

Ngày tăng CCDC và ngày tính phân bổ của CCDC. 

Đối với trường hợp nhập CCDC cũ đang phân bổ, ngày tăng vẫn là ngày 
trên thẻ còn ngày phân bổ sẽ tính từ ngày bắt đầu phân bổ trên máy. 

• Kiểu phân b ổ 
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Kiểu phân bổ có 2 phương pháp để tính phân bổ: 

- 0 - Theo thời gian 

- 1 - Phân bổ 2 lần 

Nếu chọn 0- Theo thời gian, giá trị phân bổ một kỳ sẽ bằng nguyên giá 
chia cho số kỳ phân bổ, hay giá trị còn lại chia cho số kỳ phân bổ (do khai 
báo trong tham số tùy chọn tính theo nguyên giá, hay giá trị còn lại) 
Nếu chọn 1- Phân bổ 2 lần: 

- Phân bổ lần đầu dựa vào “ngày tính phân bổ” . 

- Phân bổ lần 2 sẽ được phân bổ tiếp nếu thoả một trong hai điều kiện 
sau: 
(1) Nếu báo hỏng CCDC, thì tháng báo hỏng sẽ được phân bổ lần 2. 
(2) Nếu CCDC có khai báo ngày kết thúc phân bổ, thì phân bổ lần 2 
sẽ được phân bổ trong kỳ này. 

• Số kỳ pb 

Số kỳ (tháng) tính phân bổ, chương trình sẽ lấy nguyên giá hay giá trị còn 
lại chia số tháng phân bổ để được giá trị phân bổ tháng. 

Trong trường hợp kiểu phân bổ là 1- Phân bổ 2 lần, thì số kỳ phân bổ 
được ngầm định là 2. 

• Ngày kết thúc phân b ổ 

Ngày kết thúc phân bổ của công cụ, dụng cụ 

Đối với công cụ, dụng cụ được tính phân bổ theo phương pháp thời gian 
mà có tuỳ chọn “Tính giá trị còn lại vào kỳ kết thúc phân bổ” khai báo trong 
“Hệ thống/ Danh mục/ Khai báo các tham số tuỳ chọn” thì thông tin này là 
căn cứ để chương trình biết được kỳ nào là kỳ kết thúc phân bổ. Thông tin 
này được chương trình ngầm định tính, nhưng có thể để trắng (nếu cần). 
Đối với công cụ, dụng cụ được tính phân bổ theo phương pháp 2 lần thì 
thông tin này là căn cứ để chương trình trích phân bổ lần 2. 

• Số lượng 

Số lượng công cụ, dụng cụ xuất dùng. Thông tin này chỉ để tham khảo, 
không tham gia vào việc tính toán và lên báo cáo. 

• Số ctừ / Ngày ct ừ 

Số chứng từ liên quan đến việc tăng CCDC này. 

• Mã ngo ại tệ / tỷ giá 

Mã của loại tiền giao dịch của chứng từ hiện thời. Mã ngoại tệ chọn nhập 
từ danh mục tiền tệ. 

Tỷ giá là tỷ giá giao dịch thực tế được trả về giá trị từ “Tỷ giá quy đổi ngoại 
tệ” dựa trên ngày tỷ giá gần nhất. Trong trường hợp mã ngoại tệ là đồng 
hạch toán, tỷ giá giao dịch thực tế sẽ là 1. 

Con trỏ không duyệt qua trường này. Phải chọn bằng chuột để chọn loại 
tiền giao dịch. 

• Mã bộ phận 

Mã bộ phận sử dụng CCDC, cho biết CCDC hiện tại đang được sử dụng 
tại bộ phận nào. Mã bộ phận được chọn nhập từ danh mục bộ phận sử 
dụng CCDC. 

• Tk CCDC 

Tài khoản CCDC, là loại tài khoản loại “153*”. 
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• Tk chờ phân b ổ 

Khi tạo bút toán hạch toán phân bổ, chương trình sẽ tạo bút toán ghi có tài 
khoản chờ phân bổ đối ứng với tài khoản chi phí. 

• Tk chi phí 

Tài khoản chi phí phân bổ CCDC. Khi tạo bút toán hạch toán phân bổ, 
chương trình sẽ tạo bút toán ghi nợ đối ứng với tài khoản chờ phân bổ. 

Tab thông tin chi ti ết 

• Nguồn vốn 

Nguồn vốn hình thành CCDC. Mã nguồn vốn được chọn nhập từ danh 
mục nguồn vốn. 

• Nguyên giá 

Nguyên giá khi mua CCDC. Nguyên giá dùng làm căn cứ tính giá trị phân 
bổ trong kỳ. 

• Giá tr ị đã phân b ổ 

Giá trị đã phân bổ trong trường hợp nhập liệu những CCDC cũ đang được 
sử dụng. 

• Giá tr ị còn l ại 

Giá trị còn lại của CCDC, được tính bằng nguyên giá trừ giá trị đã phân 
bổ. 

• Giá tr ị phân b ổ 1 kỳ 

Giá trị phân bổ trong 1 kỳ (tháng) của CCDC, dùng để cập nhật chi tiết 
phân bổ hằng tháng. Giá trị phân bổ trong 1 kỳ được tính bằng nguyên giá 
chia số kỳ phân bổ hay giá trị còn lại chia cho số kỳ phân bổ (tùy thuộc vào 
khai báo) và có thể chỉnh sửa lại. 

Giá trị phân bổ được tính hằng tháng và lưu lại trong cơ sở dữ liệu. Nếu 
có thay đổi trường này thì cần thiết phải tính phân bổ để cập nhật lại các 
số có liên quan. 

Tab thông tin ph ụ tùng kèm theo 

 

 

Các thông tin phụ tùng kèm theo được khai báo như thông tin thêm. 

Tab thông tin công c ụ dụng cụ 
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• Tên khác 

Tên mô tả bằng tiếng Anh của CCDC. 

• Số hiệu CCDC / Thông s ố kt / Ngày s ử dụng/ Lý do đình ch ỉ/ Ngày 
đình ch ỉ/ Ghi chú/ N ước sản xu ất / Năm sản xu ất 

Thông tin thêm về số hiệu CCDC / Thông số kt / Ngày sử dụng/ Lý do đình 
chỉ/ Ngày đình chỉ/ Ghi chú/ Nước sản xuất / Năm sản xuất 

• Phân nhóm 1 / 2 / 3 

Thông tin phân nhóm CCDC dùng trong các báo cáo phân nhóm. Các mã 
nhóm được chọn nhập từ danh mục nhóm với loại tương ứng. 
Thông tin này có thể không được nhập ở màn hình này mà được phân 
nhóm hàng loạt ở danh mục phân nhóm. 

Tab Khác 

 

 
• Giá tr ị làm tròn 

Giá trị phân bổ làm tròn ở kỳ cuối cùng. Nếu trong trường hợp giá trị còn 
lại nhỏ hơn giá trị phân bổ làm tròn thì tất cả giá trị còn lại được cộng vào 
phân bổ kỳ cuối, nếu ngược lại, giá trị còn lại được tính vào phân bổ của 
một kỳ mới. 

• Tiện ích chuy ển dữ liệu từ tệp bảng tính 

Chương trình cho phép chuyển dữ liệu từ tệp bảng tính, nhằm giảm thiểu 
thời gian nhập liệu thủ công. Quy trình thực hiện như sau: 

- Mở "Cập nhật thông tin công cụ"; 

- Nhấn biểu tượng trên màn hình duyệt, chương trình sẽ tải tệp mẫu để 
người dùng chuyển dữ liệu vào tệp này; 
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- Sau khi đã đổ dữ liệu vào tệp bảng tính, để đưa dữ liệu này vào chương 

trình, nhấn biểu tượng , chọn tệp bảng tính, chương trình sẽ tải dữ liệu 
từ tệp mẫu vào chứng từ. 

Chương trình sẽ thông báo lỗi trong 1 số trường hợp sau: 

- Dữ liệu cột chứa các mã danh mục liên quan không có trong các danh 
mục tương ứng. Trong trường hợp này, chương trình sẽ chỉ rõ địa chỉ ô 
không hợp lệ; 

- Dữ liệu chuỗi dài quá độ rộng cho phép, độ rộng tương tự như nhập thủ 
công; 
- Người dùng phải có quyền "Mới" trong chức năng; 

- Không hỗ trợ các tệp bảng tính chứa macro; 

- Bảng tính có phiên bản 2007 trở lên.  

Chi tiết các thao tác làm việc với chứng từ đề nghị xem thêm “Những hướng dẫn 
chung về cập nhật các chứng từ” 

2.2 Điều ch ỉnh giá tr ị CCDC  

Trong trường hợp cần điều chỉnh giá trị tính phân bổ và giá trị tăng thêm ta dùng chức 
năng “Điều chỉnh giá trị CCDC”. 

Chức năng này tương đương việc tạo mới một CCDC nhưng khác nhau là khi tính 
phân bổ thì giá trị phân bổ sẽ được nhóm vào cho CCDC được điều chỉnh. 
Các thao tác trong phần này tương tự như những hướng dẫn nhập liệu danh mục. 
Màn hình c ập nh ật 
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Giải thích các tr ường  

• Mã công c ụ  

Mã của CCDC được điều chỉnh, được chọn từ danh mục CCDC.  

• Kỳ / Năm  

Tháng năm thay đổi giá trị.  

• Nguồn vốn  

Nguồn vốn hình thành và lý do của việc tăng nguyên giá CCDC. Mã nguồn 
vốn được chọn nhập từ danh mục nguồn vốn.  

• Lý do  

Lý do của việc tăng nguyên giá CCDC. Mã lý do được chọn nhập từ danh 
mục lý do tăng giảm.  

• Ngày ct ừ / Số ctừ  

Số chứng từ liên quan đến việc tăng CCDC này.  

• Mã ngo ại tệ  

Mã ngoại tệ được ngầm định theo mã ngoại tệ khi cập nhật thông tin 
CCDC  

• Tỷ giá  

Tỷ giá được ngầm định theo tỷ giá khi cập nhật thông tin CCDC và được 
phép sửa.  

• Nguyên giá / giá tr ị đã phân b ổ / giá tr ị còn l ại  

Các thông tin liên quan đến phần điều chỉnh tăng thêm giá trị CCDC. Đối 
với CCDC có gốc ngoại tệ sẽ có thêm các trường ngoại tệ tương ứng.  

• Số kỳ phân b ổ còn l ại  

Số kỳ phân bổ còn lại của CCDC sau khi điều chỉnh. Trường này sẽ được 
chương trình ngầm định tính toán nhưng được phép sửa. Trường hợp 
việc điều chỉnh có làm thay đổi thời gian phân bổ còn lại của CCDC thì 
người dùng phải nhập vào. Trường này là căn cứ quan trọng để chương 
trình tự động xác định lại giá trị phân bổ mỗi kỳ sau khi điều chỉnh. 
Thông tin này chỉ có ý nghĩa đối với CCDC tính phân bổ theo phương 
pháp thời gian.  

• Giá tr ị điều ch ỉnh phân b ổ kỳ  

Giá trị điều chỉnh phân bổ kỳ sẽ được chương trình tự động tính toán theo 
đúng nghiệp vụ. 

Thông tin này chỉ có ý nghĩa đối với CCDC tính phân bổ theo phương 
pháp thời gian.  

• Giá tr ị phân b ổ kỳ sau điều ch ỉnh  

Trường thông tin này được chương trình tự động tính toán và chỉ hiện ở 
dạng chỉ đọc, người dùng không chỉnh sửa được. Thông tin này cho 
người dùng biết: sau khi điều chỉnh thì giá trị phân bổ mới của cả CCDC 
mỗi kỳ sẽ là bao nhiêu và chương trình sẽ tính phân bổ theo đúng giá trị 
này. 
Trường hợp người dùng muốn thay đổi giá trị này thì chỉ cần điều chỉnh 
giá trị tại trường “Giá trị điều chỉnh phân bổ kỳ”. 

Thông tin này chỉ có ý nghĩa đối với CCDC tính phân bổ theo phương 
pháp thời gian.  
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2.3 Điều chuy ển bộ phận sử dụng 

Khai báo CCDC ban đầu được gắn liền với một bộ phận nào đó, nhưng trong quá trình 
sử dụng có thể được chuyển sang dùng tại bộ phận khác. Khi đó, để các báo cáo 
phân bổ theo bộ phận đúng theo thực tế sử dụng, phải sử dụng chức năng “Điều 
chuyển bộ phận sử dụng”. 

 

Chi phí phân bổ trong kỳ sẽ được tính cho tài khoản phân bổ, tài khoản chi phí và bộ 
phận được khai báo ở màn hình này. 

3 Xử lý 

3.1 Tính chi phí phân b ổ công c ụ dụng cụ 

Giá trị phân bổ do máy tính ra, dựa trên các số liệu và cách tính mà ta đã khai báo ở 
phần thông tin về CCDC. Tuy nhiên giá trị này có thể thay đổi theo ý muốn của người 
sử dụng ở phần “Điều chỉnh phân bổ tháng". Việc điều chỉnh giá trị phân bổ có thể do 
giá trị còn lại rất nhỏ nên ta muốn chỉnh hết giá trị còn lại vào số phân bổ của tháng 
hiện thời. Chương trình sẽ lưu giá trị này trong tệp số liệu. Nếu có sự thay đổi gì thì 
phải tính phân bổ lại. 

Màn hình khai báo 

 

Giải thích 

• Tính phân b ổ theo th ời gian 

Nếu phân bổ theo thời gian thì mỗi kỳ (tháng) ta phải tính một lần, giá trị 
phân bổ một kỳ sẽ bằng nguyên giá hay giá trị còn lại chia cho số kỳ phân 
bổ. 

• Tính phân b ổ hai l ần 
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Nếu phân bổ hai lần, phân bổ lần đầu là dựa vào ngày tính phân bổ và lần 
hai là ngày thôi phân bổ hay ngày báo hỏng CCDC. 

Lưu ý: chương trình có chức năng phân bổ theo ngày và phương pháp 
phân bổ theo nguyên giá hay giá trị còn lại, khai báo về cách tính này 
được thực hiện trong phần “ Khai báo các tham số tùy chọn”. 

3.2 Điều ch ỉnh phân b ổ tháng 

Trong trường hợp cần phải thay đổi giá trị phân bổ của một tháng bất vì lý do nào đó 
nhưng không thay đổi hàng loạt các tháng sau, ta sử dụng điều chỉnh phân bổ tháng. 
Đường dẫn: Công cụ dụng cụ → Điều chỉnh phân bổ tháng 

Màn hình c ập nh ật 

 

 

Giải thích các tr ường 

• Mã công c ụ 

Mã của CCDC được điều chỉnh, được chọn nhập từ danh mục CCDC. 

• Kỳ/ Năm 

Tháng, năm thay đổi giá trị.  

• Sửa phân b ổ 

Chọn sửa để có thể nhập giá trị chỉnh sửa. 

• Mã ngo ại tệ 

Mã ngoại tệ được ngầm định từ mã ngoại tệ khi cập nhật thông tin công 
cụ theo từng mã công cụ. 

• Tỷ giá 

Tỷ giá được ngầm định từ tỷ giá khi cập nhật thông tin công cụ theo từng 
mã công cụ 

• Nguyên giá / giá tr ị đã phân b ổ / giá tr ị còn l ại 
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Những thông tin tham khảo, không được phép nhập. 

Có thêm các trường ngoại tệ tương ứng đối với các công cụ có gốc ngoại 
tệ 

• Giá tr ị phân b ổ kỳ 

Nơi nhập giá trị chỉnh sửa, chỉ được nhập khi “sửa phân bổ” là “1”. 

3.3 Xóa phân b ổ CCDC 

Màn hình c ập nh ật 

 

Giải thích 

• Kỳ 

Tháng tương ứng cần xóa phân bổ 

• Năm 

Năm tương ứng cần xóa phân bổ 

• Tùy ch ọn 

Có 2 trạng thái: 

- 0 - Xóa tất: xóa toàn bộ phân bổ thỏa điều kiện lọc đã tạo trước 

- 1 - Chỉ xóa những CCDC không sửa phân bổ: Chỉ xóa phân bổ chưa 
được sửa số liệu thỏa điều kiện lọc đã tạo trước 

• Đơn v ị 

Cho phép xoá phân bổ theo từng đơn vị cơ sở 

3.4 Bút toán phân b ổ công c ụ dụng cụ 

Chương trình cho phép tự động tạo bút toán hạch toán phân bổ CCDC để chuyển vào 
sổ cái. 

Màn hình c ập nh ật 
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Thao tác 

• Từ kỳ / Đến kỳ 

Khoảng thời gian từ tháng đến tháng tương ứng cần tạo hoặc xóa phân 
bổ khấu hao 

• Năm 

Năm tương ứng cần tạo hoặc xóa phân bổ khấu hao 

• Loại: Tạo/ Xoá bút toán phân b ổ trong s ổ cái 

Chọn 1: Tạo bút toán phân bổ khấu hao trong sổ cái. 

Chọn 0: Xoá những bút toán phân bổ khấu hao đã tạo trước đó. Chỉ xóa 
được những bút toán khấu hao trong chức năng này, không thể xóa trong 
các nhật ký (JV). 

• Đơn v ị 

Có thể chọn xoá khấu hao theo đơn vị cơ sở 

 


